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Secretaria Ejecutiva.

Unidad administrativa

Unidad de Archivo.

Maria Guadalupe Real Ramirez.
Secretaria Ejecutiva y Titular de la
Unidad de Archivo.

Derly Mariana Chavez Alvarez.
Responsable del Archivo de
Concentracion.

Jests Garcia #1630, colonia Villasefior,
Guadalajara, Jalisco. C.P. 44600.
3328788425.
gestiondocumental.cedhj@gmail.com

Area de procedencia del archivo
Nombre y cargo de la persona titular de la unidad
administrativa

Nombre y cargo de la persona responsable del
archivo

Domicilio en el que se ubica el archivo

Teléfono institucional
Correo electrénico institucional

Fecha de elaboracidn:

Febrero de 2022.

Archivo de tramite

Fondo Comision Estatal de Derechos Humanos, Jalisco
Seccion | 12C Transparencia y Acceso a la Informacion
Serie Descripcion Fechas Volumen de | Ubicacion de la
extremas la serie serie
12C.1 Disposiciones Documentos generados en el Octubre de Soporte Oficinas JesUs
en materia de acceso | cumplimiento de informes solicitados 2020. fisico 1 Garcia #1630.
a la informacion y por el Organo garante. expediente.
proteccion de datos
12C.6 Solicitudes de Documentos del tramite de las Febrero de Soporte Oficinas JesUs
acceso a la | solicitudes de acceso a la informacion 2020 a fisico 2 Garcia #1630.
informacion respondidas por la Unidad de octubre de | expediente.
Archivo. 2021.
12C.7 Portal de Expediente con los formatos y Marzo Soporte Computadora
transparencia | comprobantes de la publicacion de la 2020 a electrénico 2 ubicada en
informacion publica. enero de expediente. Jesus Garcia
2022. #1630.

Fondo Comision Estatal de Derechos Humanos, Jalisco
Seccién | 11C. Planeacién, informacién, evaluacion y politicas
Serie Descripcion Fechas Volumen de | Ubicacidn de la
extremas la serie serie
11C.1 Disposiciones | Expedientes sobre las obligaciones de | Diciembre Soporte Oficinas Jes(s
en materia de planeacion e informes de de 2020 a fisico 2 Garcia #1630.
planeacion, expedientes.

LEI esquema de la presente Guia ha sido elaborado siguiendo las recomendaciones técnicas — metodoldgicas del Instructivo para la
elaboracion de la Guia de Archivo Documental, emitido por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales (INAI) en marzo del 2020, el cual se encuentra disponible para su consulta en el siguiente enlace:
http://inicio.ifai.org.mx/SitePages/Archivo_Gestion20.aspx
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cumplimiento de la Unidad de enero de
Archivo. 2022
Informacion para el Censo Nacional Junio de Soporte Computadora
sobre Derechos Humanos Estatal, del 2020. electronico 2 ubicada en
INEGI. Juniode | expedientes. | JesuUs Garcia
021. #1630.
Documentacién de las actividades Enero Soporte Oficinas Jesus
mensuales de la Unidad para la 2020 a fisico 2 Garcia #1630.
igualdad de género de la CEDHJ. noviembre | expedientes.
2021.

Expediente con los informes Febrero de Soporte Computadora
mensuales de actividades que se 2020 a electronico 3 ubicada en
envian a la Secretaria Ejecutiva para enero de expedientes. JesUs Garcia

su integracion al informe mensual. 2022. #1630.
Expedientes con los informes de Febrero de Soporte Computadora
actividades que rinde la Unidad de 2020 a electrénico 3 ubicada en
Archivo, para su integracion al febrero de | expedientes. Jesus Garcia
Informe Anual de la CEDHJ. 2022. #1630.

Fondo Comision Estatal de Derechos Humanos, Jalisco
Seccion | 10C. Control y auditoria de actividades publicas
Serie Descripcion Fechas Volumen de | Ubicacion de la
extremas la serie serie
10C.3 Auditoria Informe general de la auditoria Ejercicios Soporte Oficinas JesUs
archivistica. 2020y fisico 2 Garcia #1630.
2021. expedientes.
Fondo Comision Estatal de Derechos Humanos, Jalisco
Seccién | 8C. Tecnologias y Servicios de la informacion
Serie Descripcion Fechas Volumen de | Ubicacién de la
extremas la serie serie
8C.14 Disposiciones | Documentos relativos a disposiciones | Diciembre Soporte Oficinas JesUs
en materia de | del Sistema Institucional de Archivos | de 2019 a fisico 12 Garcia #1630.
servicios de y del Grupo Interdisciplinario. diciembre | expedientes.
informacion de 2021.
8C.15 Programas y | Documentacion de actividades parael | Enero de Soporte Oficinas Jesus
proyectos en materia desarrollo e implementacion de 2020 a fisico 13 Garcia #1630.
de servicios de planes, programas y técnicas en noviembre | expedientes.
informacion materia de archivos. de 2021. Electrdnico
2
expedientes.
8C.16 Administracion | Proceso de transferencias y gestiones Enero a Soporte Oficinas JesUs
de archivo | del archivo de las areas operativas del | octubre de fisico 8 Garcia #1630.
Sistema Institucional de Archivos. 2020. expedientes.
8C.17 Administracion | Tramites a peticiones al archivo de Diciembre Soporte Oficinas JesUs
de correspondencia concentracion. de 2021 fisico Garcia #1630.
1
expediente.
8C.21 Instrumentos | Inventarios de transferencia primaria. Abril de Soporte Computadora
de consulta 2020 a electronico ubicada en
diciembre 10 JesUs Garcia
de 2021. expedientes. #1630.

Pagina | 2




W
CEDI €3
de Derechos Humanos §2

Jalisco

Guia de Archivo Documental
Archivo de Tramite

Fondo Comisién Estatal de Derechos Humanos, Jalisco
Seccion | 4C. Recursos Humanos
Serie Descripcion Fechas Volumen de | Ubicacidn de la
extremas la serie serie
4C.22 Capacitacion Reportes y constancias de Enero de Soporte Oficinas Jesus
continua y desarrollo | capacitacion impartida y recibida por 2020 a fisico 7 Garcia #1630.
profesional del | el personal adscrito a la Unidad de diciembre | expedientes.
personal de areas Archivo. de 2021.

administrativas

Fondo Comisién Estatal de Derechos Humanos, Jalisco
Seccién | 3C. Programacion, Organizacién y Presupuestacion
Serie Descripcion Fechas Volumen de | Ubicacion de la
extremas la serie serie
3C.7 Programas | Reporte de informes trimestrales de Enero de Soporte Computadora
operativos anuales la Unidad de Archivo. 2020 a electrénico 2 ubicada en
diciembre | expediente. Jesus Garcia
de 2021. #1630.
3C.18 Programasy | Proyecto de presupuesto del Sistema Mayo a Soporte Oficinas Jesus
proyectos en materia Institucional de Archivos. junio de fisico 1 Garcia #1630.
de presupuestacién 2020. expediente.

Fondo Comisién Estatal de Derechos Humanos, Jalisco
Seccién | 1C. Legislacion
Serie Descripcion Fechas Volumen de | Ubicacién de la
extremas la serie serie
1C.7 Reglamentos | Reglamento del Sistema Institucional | Agosto de Soporte Oficinas JesUs
de Archivos de la CEDHJ. 2020. fisico 1 Garcia #1630.
expediente.

Fondo Comisién Estatal de Derechos Humanos, Jalisco
Seccion | 1S. Gobernanza. Subseccion 1S.2. Mecanismos de coordinacion e incidencia en
politicas publicas
Serie Descripcion Fechas Volumen de | Ubicacién de la
extremas la serie serie
1S.2.1 Programas y Participacion en el Consejo del Febrero de Soporte Oficinas JesUs
acciones tendientes a | Estado de Jalisco del Sistema Estatal 2020 a fisico 6 Garcia #1630.
la incidencia en de Archivos. octubre de | expedientes.
politicas publicas 2021.
1S.2.2 Vinculacién | Participacion y asistencia a eventos Mayo a Soporte Oficinas JesUs
estratégica | organizados por los drganos rectores julio de fisico 3 Garcia #1630.
en materia de archivos, transparencia 2020. expedientes,

y proteccién de datos personales.

electrénico 2
expedientes.
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