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COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS JALISCO
Cuadro General de Clasificacién Archivistica

SECCION 1C. LEGISLACION

Codigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

1C.2 Programas y proyectos en materia de legislaciéon
1C.6 Decretos
1C.7 Reglamentos
1C.8 Acuerdos generales
1C.9 Circulares
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales
1C.10.1|Convenios
1C.10.2|Contratos
1C.10.3|Bases de colaboracién
1C.10.4|Acuerdos
1C.12 Compilaciones juridicas
1C.15 Comités y subcomités de normalizacién
1C.16 Criterios de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién
1C.17 Criterios de la Corte Interamericana de Derechos Humanos
1C.18 Criterios de otras Cortes y Comisiones de Derechos Humanos

SECCION 2C. ASUNTOS JURIDICOS

Cdédigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos

2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.6 Asistencia, consulta y asesorias

2C.7 Estudios, dictdmenes e informes

2C.8 Juicios contra la dependencia

2C.9 Juicios de la dependencia en cualquier materia

2C.10 Amparos, Acciones de Inconstitucionalidad y Controversias Constitucionales
2C.11 Interposicion de recursos administrativos

2C.12 Opiniones técnico juridicas

2C.19 Interposicién de recursos judiciales en procedimientos jurisdiccionales

SECCION 3C. PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

Cddigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

3C.7 Programas operativos anuales

3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion

3C.12 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y
' procedimientos

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion




SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS

Cddigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

4C.1 Reglamentacion de recursos humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal
4C.4 Tabulador / descripcion de cargos
4C.5 Némina de pago de personal
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.9 Control disciplinario
4C.10 Descuentos
4C.11 Estimulos de puntualidad
4C.12 Ascensos y concursos de plazas
4C.15 Afiliaciones del Instituto Mexicano del Seguro Social
Control de prestaciones en materia econémica (Sistema de ahorro para el
4C.16 i
retiro, IPEJAL)
4C.17 Pensiones (Pensionados)
4C.19 Estimulos académicos
Relaciones laborales (Comisiones mixtas, Sindicato Unico de Servidores
4C.20 Publicos en la Comisién Estatal de Derechos Humanos Jalisco, condiciones
laborales)
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas
' administrativas
4C.26 Expedicion de constancias y credenciales

SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS

Cdédigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

5C.15 Transferencias de presupuesto

5C.16 Ampliaciones del presupuesto

5C.17 Registro y control de poélizas de egresos
5C.18 Registro y control de polizas de ingresos
5C.19 Polizas de diario

5C.20 Compras directas

5C.21 Garantias, fianzas y depositos

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES

Cadigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

Programas y proyectos en materia de recursos materiales, conservacion y

6C.2 L
mantenimiento
6C.3 Licitaciones publicas
6C.6 Control de contratos
6C.7 Seguros de bienes inmuebles
6C.14 Registro de proveedores y contratistas




SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES

Cadigo de clasificacion Nivel de clasificacion
6C.16 Disposicion final de activo fijo
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles e inmuebles
6C.19 Cambios a resguardos por modificacién, baja, asignacion o cancelacion
6C.20 Sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.23 Comité de adquisiciones

SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES

Cadigo de clasificacion Nivel de clasificacion
7C.3 Comprobacion de servicios basicos e insumos
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C.10 Servicio postal y de mensajeria
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario y equipo
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
7C.16 Proteccion civil
7C.17 Mantenimiento de inmuebles

SECCION 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Cddigo de clasificacion Nivel de clasificacion
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia
8C.7 Disposiciones en materia de informatica
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.9 Desarrollo informatico y de sistemas
8C.10 Seguridad informéatica
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion de archivo
8C.17 Administracién de correspondencia
8C.18 Administracién de la biblioteca
8C.21 Instrumentos de consulta
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet

SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL

Cadigo de clasificacion Nivel de clasificacion
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Materia multimedia
9C.5 Publicidad institucional
9C.6 Entrevistas para medios

9C.7 Boletines informativos para medios




SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL

Cadigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas

9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas
) televisivas y otros medios de comunicacion social

9C.10 Notas de medios

9C.11 Prensa institucional

9C.14 Actos y eventos

SECCION 10C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

Cadigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.10.1|Ciudadanas
10C.10.2|Servidores publicos
10C.11 Responsabilidades
10C.11.1|Siniestros
10C.12 Inconformidades
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega — recepcion

SECCION 11C. PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

Cadigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

11C.1 Disposiciones en materia de planeacion, informaciéon y evaluaciéon
11C.3 Disposiciones en materia de politicas, programas y proyectos
11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia

11C.10 Sistema nacional de informacion estadistica

11C.13 Desarrollo de encuestas

11C.14 Comités y Unidades Internas

11C.16 Informe mensual al Consejo Ciudadano

11C.18 Informe anual de actividades

11C.19 Indicadores

SECCION 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Cddigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion y proteccion de datos

Programas y proyectos en materia de transparencia, acceso a la informacion y

12C.2 proteccion de datos




SECCION 12C. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Cadigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

12C.5 Comité de Transparencia

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion

12C.7 Portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacién reservada

12C.9 Clasificacion de informacién confidencial

12C.10 Sistemas de datos personales

12C.11 Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccidén de Datos

Personales del Estado de Jalisco

SECCION 1S. GOBERNANZA

SUBSECCION 1S.1. ESTRATEGIA Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Cddigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

1S.1.1 Organo de Gobierno
1S.1.1.1|Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Consejo Ciudadano
Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Presidente con el
1S.1.1.2 L
Cuerpo Directivo
1S.1.2 Politicas en materia de derechos humanos
1S.1.2.1|Mecanismos de seguimiento del Consejo Ciudadano
1S.1.2.2|Pronunciamientos
1S.1.2.3|Diagnésticos
1S.1.2.4]Informes especiales
1S.1.3 Consultas publicas
SUBSECCION 1S.2. SUBSECCION MECANISMOS DE COORDINACION E

INCIDENCIA EN POLITICAS PUBLICAS

Cddigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

1S.2.1 Programas y acciones tendientes a la incidencia en politicas publicas
1S.2.2 Vinculacion estratégica
1S.2.3 Herramienta de presupuesto en clave de derechos humanos

SECCION 2S. DEFENSA Y PROTECCION DE LOS DERECHOS HUMANOS

Cddigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

2S.1 Quejas

2S.2 Actas de investigacion

2S.3 Actividades para el cese de violaciones de derechos humanos

2S.4 Recomendaciones

2S.5 Orientacién

2S.6 Seguimiento de resoluciones

2S.7 Asesoria y atencion a victimas

2.8 Supervision a dependencias publicas o privadas que brinden un servicio que

deba otorgar el Estado




SECCION 3S. INVESTIGACION, CAPACITACION Y DIVULGACION DE DERECHOS

HUMANOS

SUBSECCION 3S.1. INVESTIGACION EN DERECHOS HUMANOS

Cadigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

3S.1.1

Productos y proyectos de investigacion

SUBSECC

ION 3S.2 CAPACITACION Y FORMACION EDUCATIVA

Cadigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

3S.2.1

Capacitaciones en materia de derechos humanos

3S.2.2

Formacion Educativa

3S.2.2.1

Interna

3S5.2.2.2

Externa

3S.2.3

Material didactico

SUBSECCION 3S.3 DIVULGACION DE LA CULTURA DE DERECHOS HUMANOS

Cddigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

3S.3.1 Material de difusién
35.3.2 Actividades de divulgacion
3533 Presentacion de los resultados de la investigacion y capacitacion en derechos

humanos

SUBSECCION 3S.4 CONTROL DE GESTION

Cddigo de clasificacion

Nivel de clasificacion

3S.4.1

Monitoreo, asignacion y seguimiento de actividades

3S.4.1.1

Agenda

3S.4.1.2

Vinculacion interna




