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Area Coordinadora
de Archivos

Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: | Visitaduria General

Avrea de procedencia: | Visitaduria General

Nombre
General

y cargo:

Javier Perlasca Chavez, Primer Visitador

Domicilio: C. Pedro Moreno 1616, Col Americana, 44160

Teléfono y extensién: 33-36-69-11-01 extensién 168.

Correo electrénico: primera.visitaduria@cedhj.org.mx

Fondo: CEDHJ
Seccion | Serie Descripcion de la serie T“"’T' e Periodo UblcaCIOI:l f_|5|ca/
expedientes electronica
Tramite de asuntos referentes a presuntas violaciones
a los derechos humanos, provenientes de actos u
omisiones de cualquier autoridad o servidor publico
estatal o municipal que deriven del ejercicio de las OF. 1° Visitaduria
facultades discrecionales que no tengan el caracter de
jurisdiccionales, y actos u omisiones causados por 7 archiveros: 133ARM136 y
2S 2S.1 | negligencias, desvio o abuso de poder por parte de los 719 2019-2022 | 13ARM186, 20ARM127,
servidores pablicos que presumiblemente provoquen 20ARM128, 20ARM138,
una violacion a los derechos humanos (articulo 4 de la 20ARM124, 20ARM125 en
LCEDH) en materia de asuntos de centros las gavetas 1-A, 2-B,3-C,4-
penitenciarios, combate a la tortura y contencion, D.
asi como acompafiamiento a victimas de
desaparicion de personas.
Libros de gobierno con la informacion de Recepcion
de quejas turnadas a la visitaduria y asignacion al 5 2022-2023 o )
25 253 abogado que tramita. Relacién de oficios PVG, OF. 1° Visitaduria
relacion de asuntos especiales recibidos, medidas
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cautelares y propuestas de conciliacion emitidas, actas Escritorio de asistente del
de investigacidn recibidas, comisiones de primer visitador
investigacion de quejas, archivos o bajas mensuales.
Entrevistas con medios, representaciones,
recomendaciones, participaciones en comités,
reuniones de sensibilizacion, conferencias y cursos
impartidos, y conferencias y cursos recibidos.
Entrevistas con medios, representaciones,
recomendaciones,

Expedientes con informacion remitida a transparencia,
Relacion de oficios CVG y PVG, relacion de asuntos

93 1S3 especw}les _reC|b|dos, comisiones de |nvest|gaC|_on de 12 9019-2023 OF. 1° Visitaduria
guejas, informes mensuales, Acuses de quejas _
remitidas al 4rea de seguimiento, acuses de actas de Archivero 19ARM80
investigacion remitidas a la direccion de quejas.
Elaboro Aprobo Reviso
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Ismael Galvez Castellanos Javier Perlasca Chavez Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: 11 Visitaduria General

Avrea de procedencia: 11 Visitaduria General

Nombre y cargo: Maria Guadalupe Real Ramirez, Segunda

Visitadora General

Domicilio: C. Pedro Moreno 1616, Col Americana, Americana,
44160

Teléfono y extension:

33-36-69-11-01 extension 122.

Correo electrénico: segunda.visitaduria@cedhj.org.mx

Fondo: CEDHJ
Seccion | Serie Descripcion de la serie Tota_l € Periodo Ublca0|or,1 f_|5|ca/
expedientes electronica
Tramite de asuntos referentes a presuntas violaciones
a los derechos humanos, provenientes de actos u

omisiones de cualquier autoridad o servidor publico
estatal o municipal que deriven del ejercicio de las

facultades discrecionales que no tengan el caracter de Archiveros 1, 2, 3y 4,
jurisdiccionales, y actos u omisiones causados por gavetasay b

29 251 | negligencias, desvio o abuso de poder por parte de los 87 2022-2023

servidores publicos que presumiblemente provoquen
una violacidn a los derechos humanos (articulo 4 de
la LCEDH) en materia de asuntos de personas en
contexto de movilidad, adultos mayores,
discapacidad, defensores de derechos humanos y
periodistas

En la oficina de la Il
Visitaduria General
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Area Coordinadora
de Archivos

2S

2S.1

Tramite de asuntos referentes a presuntas violaciones
a los derechos humanos, provenientes de actos u
omisiones de cualquier autoridad o servidor publico
estatal o municipal que deriven del ejercicio de las
facultades discrecionales que no tengan el caracter de
jurisdiccionales, y actos u omisiones causados por
negligencias, desvio o abuso de poder por parte de los
servidores publicos que presumiblemente provoquen
una violacion a los derechos humanos (articulo 4 de
la LCEDH) en materia de asuntos de nifiez,
educacion, seguridad vial y salud.

718

2020-2022

Cajaslalall

En la oficina de la |l
Visitaduria General

2S

2S.8

Actividades de supervision, visitas periodicas e
inspecciones a asilos, unidades de descanso de
personas mayores, CAM, albergues, verificar la
infraestructura en el estado que facilite la
movilidad de personas con discapacidad
(SITEUR), en dependencias publicas, revisar
puntos de atencion a personas en contexto de
movilidad.

2023

Archiveros 1, 2, y 4, gavetas
ayb

En la oficina de la Il
Visitaduria General

1S

1S.2.1

Actividades de participacion en mesas de trabajo y
redes para generar acuerdos y politicas en materia
salud, discapacidad y adultos mayores.

2019-2023

En la oficina de la |1
Visitaduria General

Responsables de Archivo de Tramite

Tania Esmeralda Luna Guzman

Elabord Aprobd

Rocio Gutiérrez Villa

Titular del Area Generadora

Maria Guadalupe Real Ramirez

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez

Reviso
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Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: 111 Visitaduria General

Avrea de procedencia: 111 Visitaduria General

Nombre
General

y cargo:

Alejandra Salas Nifio, Tercera Visitadora

44160

Domicilio: Pedro Moreno 1616, Col Americana, Americana, C.P.

Teléfono y extension: 33-36-69-11-01 extension 135

Correo electrénico: tercera.visitaduria@cedhj.org.mx

Fondo: CEDHJ
Seccion | Serie Descripcion de la serie Totgl de Periodo Ublcacmr) f.'S'Ca/
expedientes electrénica
Tramite de asuntos referentes a presuntas violaciones a los Cajaslala10
derechos humanos, provenientes de actos u omisiones de Q- .
cualquier autoridad o servidor publico estatal o municipal | Archivadas 2021- Entrepafios 3, 4y 5
. - . . . 2022 o
que deriven del gjercicio de las facultades discrecionales 644 En la oficina de la 1
gue no tengan el caracter de jurisdiccionales, y actos u Visitaduria General
2S 2S.1 omisiones causados por negligencias, desvio o abuso de
poder por parte de las y los servidores publicos que i
presumiblemente provoquen una violacion a los derechos | .Activas 2002- Archiveros 1 al 8
humanos (articulo 4 de la LCEDH) en materia de En la oficina de la I
tos regionales, de pueblos originarios y seguridad 535 2023 - .
asun h . Visitaduria General
ciudadana municipal.
Elaboro Aprobo Revisé

Responsable de Archivo de Tramite

Angélica Maria Ramirez Quintero

Alejandra Salas Nifio

Titular del Area Generadora

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Guia de Archivo Documental 2023

Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: 1V Visitaduria General

Avrea de procedencia: 1V Visitaduria General

Nombre y cargo:

Visitadora General

Katya Marisol Rico Espinoza, Cuarta | Domicilio:
Guadalajara, Jalisco

Pedro Moreno 1616, Colonia Americana, 44160,

Teléfono y extensién: 3336691101 ext. 106

Correo electrénico: cedhj.cuartavisitaduria@gmail.com

Fondo:

CEDHJ

Seccion

Serie

Descripcion de la serie

Total de
expedientes

Periodo Ubicacion fisica / electronica

2S

2S.1

Tramite de asuntos referentes a presuntas
violaciones a los derechos humanos, provenientes
de actos u omisiones de cualquier autoridad o
servidor publico estatal o municipal que deriven
del ejercicio de las facultades discrecionales que
no tengan el caracter de jurisdiccionales, y actos u
omisiones causados por negligencias, desvio o
abuso de poder por parte de los servidores publicos
que presumiblemente provoquen una violacion a
los derechos humanos (articulo 4 de la LCEDH) en
materia de asuntos ambientales y asuntos de la
administracion publica y metropolitanos.

1,007

Oficina de la IV Visitaduria, 5to

2021-2023 .
piso.

Responsable de Archivo de Tramite

Karen Janette Garcia Gomez

Elaboré Aprobo

Titular del Area Generadora

Katya Marisol Rico Espinoza

Reviso
Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: V Visitaduria General

Area de procedencia: V Visitaduria General

Nombre y cargo: Mariana Sophia Marquez Laureano, Quinta

Visitadora General

Domicilio: C. Pedro Moreno 1616, Col Americana, Americana, 44160

Teléfono y extensién: 33-36-69-11-01 extensién 159.

Correo electrénico: quinta.visitaduria@cedhj.org.mx

Fondo: CEDHJ
L . . . Total de . TR -
Seccion Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electrénica
expedientes

Tramite de asuntos referentes a presuntas
violaciones a los derechos humanos,
provenientes de actos u omisiones de cualquier
autoridad o servidor publico estatal o municipal
gue deriven del ejercicio de las facultades
discrecionales que no tengan el caracter de .

25 251 | jurisdiccionales, y actos u omisiones causados 155 2021-0023 | AArchiveros 1y 2 gavetas a, b, ¢, d, en

por negligencias, desvio o abuso de poder por
parte de los servidores puablicos que
presumiblemente provoquen una violacién a los
derechos humanos (articulo 4 de la LCEDH) en
materia de asuntos de violencia contra la mujer
en razon de género y diversidad sexual.

las oficinas de la V Visitaduria General

Elaboro
Responsable de Archivo de Tramite

Alejandra Isabel Plascencia Lopez

Aprobd

Titular del Area Generadora

Mariana Sophia Marquez Laureano

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez

Reviso
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Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: VI Visitaduria General

Avrea de procedencia: 1V Visitaduria General

Nombre y cargo: Cynthia Paola Martinez Famoso, Sexta

Visitadora General

44160

Domicilio: C. Pedro Moreno 1616, Col Americana, Americana,

Teléfono y extension: 33-36-69-11-01 extension 168.

Correo

electrénico:
cedhjsextavis@gmail.com

sexta.visitaduria@cedhj.org.mx /

Fondo: CEDHJ
Seccion | Serie Descripcion de la serie Tota_l et Periodo UblcaC|or,1 f_|5|ca/
expedientes electronica
Tramite de asuntos referentes a presuntas violaciones Avrchiveros con codigo 20ARM113,
a los derechos humanos, provenientes de actos u 00ARC24, 20ARM97, 20ARM102,
omisiones de cualquier autoridad o servidor plblico | Q- Activas 197 | 2020-2023 iOARMmO’ 20ARM121, gavetas
.. . L. , ubicado en las oficinas de la VI
estatal o muplmpa_l que deriven del ejercicio de las Visitadurfa General, piso 3 del
facultades discrecionales que no tengan el caracter edificio central de la CEDHJ.
de jurisdiccionales, y actos u omisiones causados por
2S 2S.1 negligencias, desvio o abuso de poder por parte de
los servidores publicos que presumiblemente Archivero 1 codigo 20ARM131,
provoquen una violacién a los derechos humanos Q-Archivadas gaveta 3, ubicado en las oficinas
(articulo 4 de la LCEDH) en materia de asuntos de 2021-2023 | de la VI Visitaduria General,
centros de asistencia social, secretaria de 76 piso 3 del edificio central de la
educacion, Procuraduria de Proteccion de Nifias, CEDHJ
Nifios y Adolescentes..
Elabord Aprobd Reviso

Responsable de Archivo de Tramite

Juan Ernesto Suarez L6pez

Titular del Area Generadora

Cynthia Paola Martinez Famoso

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro VVazquez
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Unidad administrativa: Direccion de Seguimiento

Area de procedencia: Direccion de Seguimiento

Nombre y cargo: Fernando Zambrano Paredes, Director

Domicilio: C. San Juan de los Lagos #147, Col. Vallarta Poniente

Teléfono y extension: 3336 152642 y 3336 167247

Correo electrénico: seguimiento@cedhj.org.mx

Fondo:

CEDHJ

Seccion

Serie

Descripcién de la serie

Total de
expedientes

Ubicacion fisica /

Periodo , .
electronica

2S

2S.4

Seguimiento de expedientes de recomendacion.
Con el objetivo de enterar a la autoridad sobre
violaciones graves a Derechos Humanos cometidas
por Servidores Publicos a personas victimas directas o
indirectas,  emitiendo  las  recomendaciones
correspondientes al caso, con la finalidad de generar
cambios de practicas administrativas y resarcir el dafio
ocasionado a las victimas.

Activas: 305
Archivadas: 406

2003-2004

2006-2023
16 Anaqueles y 52
archiveros en las oficinas de
Direccién de Seguimiento.

Seguimiento de expedientes de conciliacion. Con el
objetivo de verificar el grado de cumplimiento
respecto a las conciliaciones emitidas por las
visitadurias generales y aceptadas por la autoridad
involucrada.

Activas: 1,386
Archivadas: 973

2010-2023

Responsable de Archivo de Tramite

Nadia Chavez Alvarez

Elaboré Aprobd

Titular del Area Generadora

Fernando Zambrano Paredes

Reviso
Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva

Area de procedencia: Secretaria Ejecutiva

Nombre y cargo: Esperanza Loera Ochoa, Secretaria Ejecutiva

Domicilio: Pedro Moreno 1616, colonia Americana, CP 44160

Teléfono y extensién: 3336691101 107/126

Correo electrénico: cedhj.vinculacion@gmail.com

Fondo: CEDHJ
Seccion Serie Descripcion de la serie Totgl e Periodo UblcaCIOIj f_|3|ca J
expedientes electronica
Expedientes de las organizaciones civiles que
15 1s.2 | contienen sus documentos: INE, IFE, RFC, Actas 216 2008-2023 Archivero de las oficinas
Constitutivas, Constancias de situacion fiscal,
Comprobantes de domicilio y actas legales.
1S 1S.2 | Comités Consultivos 3 2022-2023 Archivero de las oficinas
Convenios con Organizaciones de la Sociedad
1C 1C.10 | Civil, Instituciones Pdublicas, Ayuntamientos, 91 2021-2023 Archivero de las oficinas
Instituciones Académicas.
Elabordé Aprobo Reviso

Responsable de Archivo de Tramite
José Jesus de la Torre Franco

Profesional Especializado B4

Titular del Area Generadora
Esperanza Loera Ochoa

Secretaria Ejecutiva

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Secretaria Técnica

Area de procedencia: Secretaria Técnica

Nombre y cargo: Ramon Saul Meneses Pérez, Secretario técnico

Domicilio: Calle Pedro Moreno 1616, 4to. Piso, Col. Americana.

Teléfono y extension: 33 3669 1101 ext. 217

Correo electrénico: consejo.ciudadano@cedhj.org.mx

Fondo: CEDHJ
Seccion Serie Descripcion de la serie Totql i Periodo Ubicacioén fisica / electréonica
expedientes
Sesiones ordinarias y/o Extraordinarias del Se_c (e'garl’a Técnica, Piso 4 del
A edificio de la CEDHJ en calle
Consejo Ciudadano, en el cual cada
1s 1811 exoediente puede presentar: Pedro Moreno No. 1616
' Organo de ped P pre: : 41 2021-2023 En los siguientes archiveros
Gobernanza . Convocatoria, Orden del Dia, Acta de la . .
Gobierno Sesion, Reportes de las Distintas Areas con nameros: 19ARM82,
Generédoras y Diversos temas a tratar 19ARMBS, L9IARM74,
: 16 ARMb55.
Elaboré Aprobo Reviso

Responsable de Archivo de Tramite

Perla Liliana Espinoza Medina

Titular del Area Generadora

Ramon Saul Meneses Pérez

Auxiliar Administrativo B Secretario Técnico

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
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8Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Direccion Juridica y Archivo

Area de procedencia: Direccion Juridicay Archivo

Nombre vy

Juridico y Archivo

cargo:

Francisco Javier Ulloa Sanchez, Director

Domicilio: C. Pedro Moreno 1616, 5° Piso, Col. Americana, C.P.
44160, Guadalajara, Jal.

Teléfono y extensién: 33 3669 1101 ext. 168

Correo electrénico: Javier.ulloa@cedhj.org.mx

Fondo: | CEDHJ
. . . . Total de a e eF e TIE ¢
Seccién | Serie Descripcién de la serie ; Periodo Ubicacidn fisica / electrénica
expedientes
1C 1C.8 | Acuerdos Internos. 24 2022-2023 | Archivero 1 en la oficina de jefatura
de vinculacion y de procesos.
Instrumentos juridicos consensuales. EI contenido de esta Archivero 1 en la oficina de iefatura
1C 1C.10 | serie documental son las celebraciones de los convenios 59 2022-2023 . - )
. de vinculacion y de procesos.
de la Comision.
Contiene los expedientes relacionados con el desahogo de
L0 i . 2003, 2008, . . .
procesos juridicos en los que la Comision es requerida, Archivero 3 en la oficina de jefatura
2C 2C.8 . ) 48 2017, 2019-
tenga o pueda tener el caracter de parte o autoridad 2023 de lo laboral.
responsable.
2C 2C.9 | Juicios de amparos. 28 2017-2023 Archivero 1 en la oflcma de jefatura
de lo contencioso.
En esta serie se encuentran los expedientes activos de 293 1993-2023 Archiveros de Ia,D_lreccmn General
AC AC3 personal. _ . _ Juridica _
' En esta serie se encuentran los expedientes de personal Archivero 2 y 3 en la oficina de
: ) 125 2016-2023 .
que han causado baja en la Comision. jefatura de lo laboral.
Formacion educativa. Contiene lo relacionado al Archivero 1 en la oficina del Centro
3S 3S.2 | desarrollo e implementacion de la Especialidad y 50 2022-2023 X
. de Estudios en Derechos Humanos
Maestria en Derechos Humanos.
Elaboré Aprobd Reviso

Responsable de Archivo de Tramite

Margarita Ramoén Atilano

Titular del Area Generadora

Francisco Javier Ulloa Sanchez

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Unidad administrativa: Direccion de Analisis Social y Estrategia

Area de procedencia: Direccion de Analisis Social y Estrategia

Nombre y cargo: Raul Bermudez Camarena, Director de Analisis
Social y Estrategia

Domicilio: C. Pedro Moreno 1616, 5° Piso, Col. Americana, C.P.

44160, Guadalajara, Jal.

Teléfono y extension: 33 3669 11 00 Ext. 261

Correo electrénico: raul.bermudez@cedhj.org.mx

Fondo: | CEDHJ
» . . . Total de a Bomemv A Cif -
Seccién | Serie Descripcién de la serie . Periodo = Ubicacién fisica / electrénica
expedientes
3S 3S.1.1 Investigaciones especializadas sobre fendmenos que .
pueden causar vulneraciones a los derechos humanos de 2 2023 Archivero 19';‘RM78’ gaveta
las personas en Jalisco '
3S 35.4.1 Seguimiento y monitoreo de manifestaciones y 5 2023 Archivero 19ARM78, gaveta
exigencias sociales en Jalisco 3.
Elaboro Aprobo ) Revisd
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Alejandra Torres Meza, Técnico Raul Bermudez Camarena, Director de Neftali Lizzette Haro Vazquez
Especializaddo “B” Analisis Social y Estrategia
Pagina 13 de 25
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Unidad administrativa: Direccion de Andlisis Social y Estrategia

Area de procedencia: Unidad de Austeridad y Rendicion de
Cuentas

Nombre y cargo: Raul Bermudez Camarena, Director de Analisis | Domicilio: C. Pedro Moreno 1616, 5° Piso, Col. Americana, C.P.
Social y Estrategia

44160, Guadalajara, Jal.

Teléfono y extension: 33 3669 11 00 Ext. 261

Correo electronico: raul.bermudez@cedhj.org.mx

Fondo: | CEDHJ
. . s . Total de . PR ..
Seccion | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electrénica
expedientes
Archivero 19ARM78, gaveta 2. El
. . . resultado preliminar del ejercicio,
Comunicaciones y oficios de gestion para la of SUS caracteristicas. se
3S 3S.3 | elaboracion de la Consulta Ciudadana “Mi Opinion 1 2022 P L
" encuentra en electronico en el
Cuenta . .
equipo de computo con placa
10COM1484.
Elaboré Aprobd Reviso

Responsable de Archivo de Tramite

Alejandra Torres Meza, Técnico
Especializaddo “B”

Titular del Area Generadora

Area Coordinadora de Archivos

Raul Bermudez Camarena, Director de Neftali Lizzette Haro VVazquez
Anélisis Social y Estrategia
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Area Coordinadora
de Archivos

Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Direccién de Informacién, Documentacion
y Analisis (DIDA)

Avrea de procedencia: Visitaduria General Adjunta

Nombre y cargo:
Documentacién y Analisis (DIDA)

Iram Pefa Cortés, Director de Informacion,

Domicilio: Pedro Moreno 1616, Col Americana, C.P 44160
Guadalajara, Jal.

Teléfono y extension: 33-36691100/ Ext 350

Correo electrénico: Visitaduria.general@cedhj.org.mx

Fondo: | CEDHJ
> . . . Total de . . ¢
Seccién | Serie Descripcion de la serie . Periodo Ubicacion fisica / electronica
expedientes
Tramite de asuntos referentes a presuntas violaciones
a los derechos humanos, provenientes de actos u
omisiones de cualquier autoridad o servidor publico Archiveros de melanina ubicados en la
estatal o municipal que deriven del ejercicio de las Direccion de Informacidn,
25 25.1 facultades discrecionales que no tengan el caracter de 957 2018-2022 Documentacién y Analisis. Piso 1 del
jurisdiccionales, y actos u omisiones causados por edificio de la CEDHJ.
negligencias, desvio o abuso de poder por parte de los
servidores publicos.
Recomendaciones de los 125 municipios referentes a _ i i
presuntas violaciones a los derechos humanos a la gif:éiisor?e Arcgévo “b'ﬁqaf%cr’fn :C'}é:]a
2S 2S.4 Iegall_d,ad y seg,urldad Jurlt_jlca:,para la prevencion, 125 2020-2023 Documentacién y Anélisis. Piso 1 del
atencion, sancion ywerradlcaglon de todo tipo de edificio de la CEDHJ.
violencia contra las nifias y mujeres.
d g Ubicados en la Direccion de
Acuses 'y promociones de diversas quejas Informacién,  Documentacién 'y
25 25.1 pertenecientes a los afios 2020,2021,2022 3 2020-2022 1 analisis. Piso 1 del edificio de la
CEDHJ
Elaboro Aprobo Reviso

Responsable de Archivo de Tramite

Blanca Citlalli Cisneros Chavarin

Titular del Area Generadora

Iram Pefa Cortés

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Organo Interno de Control

Avrea de procedencia: Organo Interno de Control

Nombre y cargo: Alicia Ortega Solis, Titular del Organo Interno

de Control.

Domicilio:

C. Pedro Moreno 1616, Col Americana, 44160
Guadalajara, Jal

Teléfono y extensién:333-669-1101 extensién 119

Correo electrénico: oic@cedhj.org.mx

Fondo: | CEDHJ
Seccion Serie Descripcion de la serie Tota_l i Periodo Ublcauor) f_|3|ca/
expedientes electrénica
En esta serie se podra encontrar documentacion
relativa a la actividad de Auditoria realizada por el . .
10C. Control y ) N ST - Cajon C del Archivero
Auditoria de c3 area de Auditoria y Fiscalizacion a las unidades 1. que se encuentra en
uatorl - administrativas de la CEDHJ, documentacién que 2 2022-2023 » QUe S .
Actividades Auditorias S L ; . la oficina de la titular
bl acredita dicha actividad por medio de érdenes de
Publicas Y ) . . del OIC
auditorias, cédulas de trabajo o de observaciones, ‘
actas, informes, y lo que se derive de las mismas.
Esta serie incluye documentacion que comprueba
revisiones e inspecciones fisicas hechas a
C5 actividades, estructuras, procedimientos, etc. que Caja _ que se encuentra
12\%%0@”3' Y | Revisiones g | POY normativa debe realizar y tener la CEDHJ, de en el anaquel 1, nivel D
Aléti'v?(;; es rubros en acuerdo a las actividades y/o atribuciones 35 2018-2023 | de la oficina destinada
Plblicas esnecifico conferidas por ley. Dicha documentacion incluye para Archivo de
P actas, ordenes de revision o inspeccion, cédulas de Tramite del OIC
trabajo o de observaciones, anexos, informes y lo
gue se derive de las mismas.
C.6 Contiene sefialamientos de hechos que derivan de
Seguimiento Qenunf_:las presentadas al OIC; o a_lquellos Dentro del Cajon B de
10C. Control ala sefialamientos presentados por la Titular, por X
Auditoria d ¢ aplicacion conocimiento derivado de sus atribuciones, que la cajonera 1 que se
uditoria oe plicac o ribuciones, g 99 2022-2023 | encuentra dentro de la
Actividades en medidas pueden constituir una falta administrativa, para oficina de Ia titular del
Pablicas 0 turnarse a la Autoridad Investigadora (Al).
. X oIC
recomendaci | (Se trata de las denuncias que no son presentadas
ones directamente ante Al).
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Guia de Archivo Documental 2023

Area Coordinadora
de Archivos

10C. Control y C.9 Quejas y Esta serie contiene la integracion de los Anaquel 1, nivel B de la
Auditoria de denuncias de | expedientes de las investigaciones hechas por la 284 2020-2023 oficina destinada para
Actividades actividades | Autoridad Investigadora del OIC, derivadas de la Archivo de Tramite del
Publicas pUblicas comisién de una presunta falta administrativa. oIC
10C. Control y C11 Esta serie contiene I_os _e’xpedientes relativos al Archivero 1, gaveta a)
Auditoria de Responsabili proceso.d.e sub_stanmacmn, por presuntas faltas 53 2018-2023 on la oficina de
Actividades dades administrativas de parte de la Autoridad substanciacion
Publicas Substanciadora del OIC. '
12%90“,”3' y c111 En esta serie se incluyen los expedientes relativos
A‘éti'\t/?(;'a% o Siviesiros | @105 procesos de substanciacion derivados de un 31 2018-2023 Cajas
Publicas siniestro.
Dentro de Caja 1 ubicada
C.14 Contiene las declaraciones de situacion en el anaquel 2, nivel C
10C. Controly | paclaracion patrimonial presentadas de manera fisica, asi de la oflr]glnagestlnadg
#uditora de es como los acuses de las presentadas mediante el 109 2007-2023 | Para Archivo de Tramite
ctividades . . . . . . del OIC y dentro de la
Plblicas Patrimoniale | sistema SiDeclaray las ac_laramones provenientes Cajonera 2, cajon B
S de las mismas. dentro de la oficina de la
Titular del OIC.
Dentro de la caja 01y 02
10C. Control de Entregas Recepcidn,
Auditoria dey C.15 Contiene las actas de entregas-recepcion, sus ubl_cadas en el Anaquel
Actividades Entrega- anexos y comparecencias correspondientes 22 2018-2023 | 2, nivel, que se encuentra
Pdblicas Recepcion ' en la oficina destinada
para Archivo de Tramite
en el OIC.
Elabord ,
Foarelgd Reviso

Responsable de Archivo de Tramite
Patricia Yesenia Varela Ramirez
Secretaria C

Titular del Area Generadora
Mtra. Alicia Ortega Solis
Titular del OIC

Area Coordinadora de Archivos
Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Area Coordinadora
de Archivos

Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Direccion Administrativa

Area de procedencia: Direccion Administrativa

Nombre y cargo: Martha Verdnica Quirarte Brisefio,
Directora Administrativa

Domicilio: Pedro Moreno 1616, colonia Americana, 44160
Guadalajara, Jalisco.

Teléfono y extension: 3336-691101 extensién 115

Correo electrénico: veronica.quirarte@cedhj.org.mx

Fondo: | CEDHJ
i . . . Total de . NP . .
Seccién | Serie Descripcién de la serie . Periodo Ubicacidn fisica / electrénica
expedientes
Anteproyectos de Presupuesto de Egresos y i . L
3C. 3C.18 Presupuestos de Egresos Anuales 17 2011-2023 Archivero 98ARC68 cajon 2
5C. 5C.24 Estados financieros mensuales. 64 2017-2023 | Archivero 98ARCG68 cajones 3y 4

Responsable de Archivo de Tramite

Carmen Paulina Gémez Flores
Asistente de Base

Elabord

Aprobo

Titular del Area Generadora

Martha Veronica Quirarte Brisefio
Directora Administrativa

Reviso

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez

Jefa Especializada
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Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Direccion de Administracion

Area de procedencia: Unidad Centralizada de Compras

Nombre y cargo: Katia Gabriela Zufiiga Salcedo. Encargada de la
Unidad Centralizada de Compras

Domicilio: Morelos # 1774, Col. Americana, C.P. 44160

Teléfono y extension: 3336691101 Ext. 233

Correo electronico: compras@cedhj.org.mx

Fondo: CEDHJ
i . . . Total de . NP . .
Seccion Serie Descripcién de la serie . Periodo Ubicacidn fisica / electrénica
expedientes
5C. Contiene informacion de los procesos Librero con codido
Recursos | 5C.20 adquisitivos relacionados con adjudicaciones 18 2022-2023 codig
X . - 16LIB56 nivel 2.
Financieros. directas.
Contiene informacién de los procesos Librero con codido
6C.3 adquisitivos relacionados con Licitaciones 68 2022-2023 . 9
6C - . . 16L1B56 nivel 1y 2.
publicas y enajenaciones
Recursos - -
Materiales Esta serie contiene los dogumentos que se Librero con c6digo
6C.23 | generan u obtienen de las sesiones del Comité de 31 2022-2023 .
as 16LIB56 nivel 2y 3.
adquisiciones.
Elaboré Aprobo Reviso

Responsable de Archivo de Tramite

Monica Ibeth Alvarez Fregoso
Técnica Especializada C

Titular del Area Generadora

Katia Gabriela Zufiiga Salcedo
Encargada de la Unidad Centralizada de

Compras

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Direccion Administrativa

Area de procedencia: Jefatura de Contabilidad

Nombre y cargo: Luis Jesus Aguilar Pineda, Jefe Especializado

Domicilio: Pedro Moreno No. 1616 Guadalajara Jalisco Cp. 44160

Teléfono y extension: 3336691100 ext. 145

Correo electrénico:

contabilidad@cedhj.org.mx

Fondo: CEDHJ
Seccion = Serie Descripcion de la serie ex-gé':jailegfes Periodo Ubicacién fisica
Expedientes de pdlizas de cheques y 2029- Libreros en la oficina de la
5C 5C.17 | transferencias, en los cuales podemos encontrar el 202 2023 Jefatura de Contabilidad
soporte documental de los pagos procedentes.
Expedientes de pdlizas de ingresos en los cuales 2022-
5C 5C.18 podemos encontrar el soporte documental de la 6 2023
comprobacion.
Expedientes de polizas de diario en los cuales 2029-
5C 5C.19 podemos encontrar el soporte documental de los 20 2023
movimientos contables.

Responsable de Archivo de Tramite

Elaboroé

Andrea Julissa L6pez Anaya
Profesional Especializado B5

Aprobd

Titular del Area Generadora

Luis Jesus Aguilar Pineda
Jefe Especializado

) Reviso
Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
Coordinador del area de Archivos
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Unidad administrativa: Direccion Administrativa

Area de procedencia: Jefatura de Informatica

Nombre y cargo: Christian Rosas Jayme, Jefe Especializado

Domicilio: Pedro Moreno 1616, col. Americana, C.P. 44160.

Teléfono y extension: 33 3669 1101, ext. 150

Correo electronico: christian.rosas@cedhj.org.mx

Fondo: | CEDHJ ]
Seccion | Serie Descripcion de la serie Tthl it Periodo Ubicacioén fisica / electréonica
expedientes
8C. 8C.5 Solicitudes para la creacion de espacios de 1 2023 Archivero 1, gaveta 1
informacidn de las diferentes areas de la Comision namero de placa 20ARM133

Responsable de Archivo de Tramite

Alma Lorena Gonzalez Garcia

Elaboréd Aprobd

Titular del Area Generadora

) Reviso
Area Coordinadora de Archivos

Christian Rosas Jayme, Jefe Especializado Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Direccion de Administracién

Area de procedencia: Jefatura de Servicios Generales

Nombre y cargo: Luis Enrique Gutiérrez. Jefe de Servicios

Generales

Domicilio: Morelos # 1774, Col. Americana, C.P. 44160

Teléfono y extension: 3336691101 Ext. 235

Correo electrénico: serviciosgenerales@cedhj.org.mx

Fondo: | CEDHJ
i . . . Total de . NP . .
Seccion Serie Descripcién de la serie . Periodo Ubicacidn fisica / electrénica
expedientes
antlen_e_s,ollc_ltudes de _baja_, ,autorlzacmn de Archivero ADGAYDGDE
6C 6C.16 disposicidn final, autorizacion de semefo y 1 2023 avetas 1.2.3 v 4 v en caia 1
' evidencia fotogréafica sobre el proceso de g = é y jatly
disposicidn final de activo fijo. '
Estos expedientes contienen las evidencias .
6C 6C.19 documentales de los resguardos de bienes 500 2008, 2014 aé(re?gslvle r203AD46 A;ESEE
' muebles de cada servidor pablico adscrito a esta 2016-2023 | 9 = 3; y jatly
Defensoria. '
6C 6C.20
7C 7C.11
7C 7C.13
7C 7C.16
7C 7C.17
Elaboré Aprobo Reviso

Responsable de Archivo de Tramite

Tania Patricia Landeros Covarrubias

Titular del Area Generadora

Luis Enrique Gutiérrez

Area Coordinadora de Archivos

Neftali Lizzette Haro Vazquez
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Guia de Archivo Documental

Unidad administrativa: Direccion Juridica y Archivo Area de procedencia: Unidad de Archivo

Domicilio: Jesius Garcia No. 1630, Colonia Villasefior,

Nombre y cargo: Neftali Lizzette Haro Vazquez, Jefa de Archivo. Guadalajara, Jalisco.

Teléfono y extensién: 33-28-78-84-25 Correo electrénico: gestiondocumental.cedhj@gmail.com

Fondo: | CEDHJ
Seccion | Serie Descripcion de la serie Tota_l ol Periodo Ubicacioén fisica / electrénica
expedientes
Contiene el trdmite y la version final del Reglamento Gaveta 2 del archivero Unico,
1c 1C.7 del Sistema Institucional de Archivos aprobado por el 1 2020 ubicado en la planta baja de las
' ' Consejo Ciudadano de la CEDHJ. oficinas del Archivo General de la
CEDHJ.
Contiene los reportes trimestrales y las evidencias s
documentales para rendir el informe al Programa Computadora con codigo
3C. 3C.7 0 . . 4 2020-2023 | 22COMMG603 bajo resguardo del
perativo Anual e Indicadores del Plan Anual de " .
Trabajo. personal de la Unidad de Archivo.
Contiene el Anteproyecto de presupuesto anual 2021 Computadora con cddigo
3C. 3C.18 para el Sistema Institucional de Archivos de la 1 2020 22COMMB603 bajo resguardo del
CEDHJ. personal de la Unidad de Archivo.
Reportes de actividades de capacitacion y Computadora con codigo
4C. 4C.22 profesionalizacion del personal del Sistema 9 2020-2022 22COMMG603 bajo resguardo del
Institucional de Archivos. personal de la Unidad de Archivo
Expedientes sobre el cumplimiento de funciones que
se establecen en la normatividad en materia de Gaveta 1y 2 del archivero Unico,
archivos: valoracion y disposicion documental, actas ubicado en la planta baja de las
8C. 8C.14 de sesiones del Grupo Interdisciplinario y del Sistema 45 2020-2023 oficinas del Archivo General de la
Institucional de Archivos, nombramientos de CEDHJ.
integrantes del SIA.
Programas y actividades de gestion documental en las Gaveta 1y 2 del archivero unico,
unidades administrativas, los programas anuales de ubicado en la planta baja de las
8C. 8C.15 desarrollo archivistico, procesos de expurgo y descarte 21 2020-2023 oficinas del Archivo General de la
en los archivos de tramite y de concentracion. CEDHJ.
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de Archivos

Acciones que se realizan durante la implementacion de . .
. - e Gaveta 1y 2 del archivero Unico,
actividades de gestion documental: solicitudes de Ubicado en la planta baia de las
8C. 8C.16 reintegro de expedientes en préstamo, destruccion de 15 2023 e Pt .
. e . oficinas del Archivo General de la
bajas documentales, logistica para el traslado de cajas CEDHJ
en el marco de las transferencias primarias. '
Gaveta 2 del archivero Unico,
8C 8C.17 Acciones para la administracién de documentos 1 2021 ubicado en la planta baja de las
' ' recibidos con su respectivo tramite. oficinas del Archivo General de la
CEDHJ.
Computadora con c4digo
22COMMG603 bajo resguardo del
. . . . personal de la Unidad de Archivoy
§C. | gcp1 | 'nventarios generales ° nvemarios de transferencia 17 2020-2023 | gaveta 1 del archivero nico,
P ' ubicado en la planta baja de las
oficinas del Archivo General de la
CEDHLJ.
Gaveta 1y 2 del archivero Unico,
o o ubicado en la planta baja de las
10C. 10C.3 Auditorias archivisticas y sus pruebas documentales. 4 2020-2023 oficinas del Archivo General de la
CEDHLJ.
Gaveta 2 del archivero Unico,
Expediente con la entrega recepcion de la Unidad de ubicado en la planta baja de las
10C. 10C.15 Archivo 2017-2022. ! 2022 oficinas del Archivo General de la
CEDHJ.
. . . . Computadora con cadigo
11C. | 11ca | Flanesde trab?ﬁu‘l? ('f; gﬂr'gaﬁrgieeﬁt?h'vo ¢ informe 4 2021-2023 | 22COMMBG03 bajo resguardo del
P ' personal de la Unidad de Archivo
. . Computadora con cadigo
11C. | 11c.10 | DS eStad'St'°°|:ﬁfnrgnegscdegsfl\l'\ég:l'ona' de Derechos 3 2020-2023 | 22COMMSG03 bajo resguardo del
' personal de la Unidad de Archivo
. . S . Computadora con cadigo
11C. | 11C.14 | Evidenciasdela Faggﬁ;’gﬂg%%aéfoun'dad Interna de 2 20212022 | 22COMMSG03 bajo resguardo del
g ' personal de la Unidad de Archivo
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Informes mensuales (cualitativos) dirigidos a la

11¢c. 11C.16 Secretaria Ejecutiva.

2020-2022

Computadora con cddigo
22COMMG603 bajo resguardo del
personal de la Unidad de Archivo

11C. 11C.18 Informes anuales de resultados. 4

2020-2023

Computadora con cddigo
22COMMG603 bajo resguardo del
personal de la Unidad de Archivo

12C. 12C.6 Respuesta a solicitudes de acceso a la informacion. 4

2020-2023

Computadora con cddigo
22COMMG603 bajo resguardo del
personal de la Unidad de Archivoy
Gaveta 1 del archivero Gnico,
ubicado en la planta baja de las
oficinas del Archivo General de la
CEDHJ.

Formatos y acuses de la Plataforma Nacional de
12C. 12C.7 Transparencia.

2020-2023

Computadora con c4digo
22COMMG603 bajo resguardo del
personal de la Unidad de Archivo

Participacién en el Consejo Estatal de Archivos y
1S. 1S.2.1 . ;
eventos en materia de archivos.

2020-2021

Computadora con codigo
22COMMG603 bajo resguardo del
personal de la Unidad de Archivoy
Gaveta 2 del archivero Unico,
ubicado en la planta baja de las
oficinas del Archivo General de la
CEDHJ.

Asistencia a eventos virtuales en materia de derecho de
1S. 1S.2.2 acceso a la informacion, proteccién de datos 5
personales y archivos.

2020

Computadora con codigo
22COMMG603 bajo resguardo del
personal de la Unidad de Archivo.

Elaboré Aprobo ) Reviso6
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Generadora Area Coordinadora de Archivos
Luis Santiago Soto Jiménez Neftali Lizzette Haro VVazquez Neftali Lizzette Haro VVazquez
Auxiliar de Visitaduria “A” Jefa de la Unidad de Archivo
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