CEDH) g

Comision Estatal §é

de Derechos Humanos
Jalisco

Manual de Presupuesto de
la Comision Estatal de
Derechos Humanos Jalisco




CEDH)J

Comision Estatal
de Derechos Humanos
Jalisco

&

MANUAL DE PRESUPUESTO @&

INDICE

R o] o F= YR =Yl 1Y [or- PO RO URRRORORRRRRURRRTN 3
1.0 OBDJEEIVO 1ttt 3
1.2 ProdUCTO O SEIVICIO v 3
ST A=TolUT=] ool T ISP TOPPRRRRPIN 3
L N O NS et e 3
LS FUNGAMENTO e, 3
Il. Descripcion del procedimiento ........ccuviecieeecee e e e e 4
111, SECUENCIA A ACHIVIAAAES ... .o e e e e e e e e e e e e et e aeeeseeeeeneneaaaenenenanen 6

IV. DIiagrama de FlUJO ...cocueeeeiee et e e ne e e e e e e nanas 7



CEDH)J

Comision Estatal
de Derechos Humanos
Jalisco

MANUAL DE PRESUPUESTO

El Consejo Ciudadano de la Comisién Estatal de Derechos Humanos, en
ejercicio de la facultad que le confiere como érgano normativo interno el

articulo 15, fraccion I, de la Ley de la Comisién Estatal de Derechos Humanos,

tiene a bien aprobar el presente:

Manual de Presupuesto para la Comision Estatal de Derechos Humanos.



CEDHJ,

Comision Estatal
de Derechos Humanos
Jalisco

MANUAL DE PRESUPUESTO

Manual de presupuesto

1.1. Objetivo Establecer un presupuesto enfocado en el logro de resultados mediante un
conjunto de estrategias que avalen las decisiones presupuestarias con base en el
ejercicio de los recursos, con el fin de impactar en el bienestar de la poblacién.

1.2 Producto o Promover y divulgar la cultura de la legalidad y los derechos humanos entre

servicio servidoras y servidores publicos del gobierno estatal y del ambito municipal, asi
como proteger y defender los de la ciudadania.

1.3 Frecuencia Una vez al afio.

1.4 Normas Deberd elaborarse a través del ciclo: planeacion, programacion, asignacién de
presupuesto, ejecucion de programas, seguimiento, evaluacion y rendicion de
cuentas.

Redactarse conforme a los lineamientos establecidos y autorizados por el Consejo
Ciudadano.

Ser analizado y autorizado por el Consejo Ciudadano.

Presentar en agosto de cada aflo al Congreso del Estado y a la Secretaria de
Programacion, Planeacion y Finanzas el proyecto de presupuesto para el ejercicio
siguiente.

Una vez asignado el techo presupuestario, deberan hacerse los ajustes necesarios
para su aplicacién.

Aplicar el presupuesto de acuerdo con los requisitos para tal fin, de conformidad a
la normativa aplicable.

1.5 Fundamento legal | Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria , Ley General de
Contabilidad Gubernamental, Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del
Estado de Jalisco, y su Reglamento, Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de
Jalisco vy las disposiciones que en el marco de dichas leyes estén establecidas en
otros ordenamientos legales que le sean aplicables.

Elabord Revisd Autorizé

Contraloria Interna Jefatura de Contabilidad Direccion Administrativa
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del presupuesto

Descripcion del procedimiento: planeacidn, asignacion y ejecucién

e Direccion Administrativa.
e  Contraloria Interna.
e Jefatura de Contabilidad.
e  Servicios Generales.

Direccidn, jefatura o coordinacién que intervienen en el proceso:
e Presidencia.

Direccidon

Interna

accion que conduzcan hacia metas
especificas y reales.

Areas que : Documentos que
. . Secuencia de las . . : :
Responsable | intervienen . Descripcion de las actividades | intervienen en el
actividades
en el proceso proceso
° Plan Estatal de
Presidencia/ Se establecen objetivos con base E)esa,r.rollo.
Direccién ., en programas sectoriales alineados I?Ol_'t'cas
. ) Planeacion publicas.
Administrativa con el plan Estatal de Desarrollo a | | Normativa
/ Contralorfa través de estrategias vy lineas de aplicable.

Distintas areas

Programacion

Se definen los programas
presupuestarios de las distintas
areas, con lo que se construyen los

° Programas
operativos

Administrativa

de la CEDH o , anuales de cada
indicadores de gestion que se 4rea
utilizaran durante el ejercicio.
Con base en la planeacion vy
Direccion programacion efectuada y una vez | ° Clasificador por

Administrativa
/ Contraloria
Interna

Asignacion
presupuestaria

gue el Congreso del Estado autoriza
el monto del presupuesto a ejercer,
se asigna recurso a las partidas
presupuestarias.

objeto de gasto.
° Analisis del gasto
proyectado.

Coordinacién
Administrativa
/ Jefatura de
Servicios
Generales /
Jefatura de
Contabilidad

Ejercicioy
control

Se ejerce el presupuesto mediante
controles de érdenes de compra y
de servicio, las cuales se filtran a
través de las d&reas involucradas,
pasando por la revision, soporte y
justificacion de la documentacion y
proceso. Después se procede a la
autorizacion del gasto y registro
contable.

° Ordenes de
compra.

° Documentos
soporte (facturas,
comprobantes).
° Oficios de
justificacion.

° Oficios de
autorizacion.

° Estados
financieros.
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Se solicitan informes semestrales | ° Avance
de resultados a cada una de las | semestral del
Seguimiento areas de la Comision Estatal de | Programa

Derechos Humanos para | Operativo Anual
monitorear los indicadores. (POA).
Contraloria ° Estados
Interna Se revisa el presupuesto ejercido | financieros,
mensual; en caso de surgir | auxiliares
Revisiény observaciones, se informa al area | contables,
evaluacion correspondiente a fin de corregir lo | documentos
gue se considere pertinente y se | soporte.
evalua la situacién de los recursos. ° Normativa
aplicable.

° Programa de

contabilidad
aplicable SACG
. L, .| (sistema
Se genera la informacién necesaria .
L automatizado
para la entrega de la cuenta publica de
Jefatura de Rendicién de mensual al Congreso del Estado, o .,
" o . administracion y
Contabilidad cuentas Auditoria Superior del Estado y N
, o, contabilidad
Secretaria de Planeacion,
L . . gubernamental).
Administracion y Finanzas. .
Estados
financieros

elaborados y
autorizados.
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ASIGNACION
PRESUPUESTARIA

EJERCICIO Y CONTROL

Se revisa que el

PLANEACION l

PROGRAMACION Il

Se asigna el recurso

presupuesto se

Se establecen
objetivos por
medio de
estrategias y lineas
de accion.

Se definen
indicadores de

gestion que se
utilizaran durante
el ejercicio.

a las partidas
presupuestarias.

ejerza conforme a
los lineamientos
establecidos.

. 3
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Auditoria Superior del
Estado y Secretaria de
Planeacion,
Administracion y
Finanzas.

observaciones, se
le informa al area

1
RENDICION DE CUENTAS ll REVISION Y EVALUACION SEGUIMIENTO ]
T Se revisa el solicita |
Se entrega reporte de la t Olicita 1os
cuenta publica mensual ) prgsupues 0 resultados
al Congreso del Estado, eJer‘;ldO/ en. caso semestrales para
€ SUTElE monitorear los
indicadores de cada

area.

___correspondiente. |
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Diagrama de flujo: planeacion, asignacion y ejecucion del presupuesto
Coordinacion

Contraloria Interna Areas de la CEDH  Administrativa/Servicios  Jefatura de Contabilidad
Generales/ Contabilidad

Presidencia / Direccion
Administrativa

PLANEACION PROGRAMACION

Establecen objetivos Definen indicadores
a desarrollar por de gestion que se
medio de estrategia utilizaran durante e

y lineas de accion. BF Plan Estatal de ejercicio.
desarrollo.

® Politicas publicas.
° Normatividag

 Programas
operativos

anuales de cada
drea.

EJERCICIOY
CONTROL

ASIGNACION
PRESUPUESTARIA

Revisan el

Asignan el recurso presupuesto

g las partidas »| ejercido; en caso de

= presupuestarias. surgir observaciones

g se le informa al areal|® Ordenes de compra.

| i SEGUIMIENTO conespondiente [f1oecmees e

= * ? JQF‘? ‘?e gasto. . ° Oficios de autorizacion.

= Andlisis del gast Solicita los * Estados finang

_g provectado. resultados

- * semestrales para

2O monitorear los

8 indicadores de cadal]’ Avance

irea. semestral del .

e RENDICION DE

a CUENTAS

REVISION}Y Entrega reporte de

EVALUACION la Cuenta Publica

mensual al Congres
del Estado, Auditori
Superior del Estado
Secretaria de
Planeacion,
® Programal Administracion y
(SACG). Finanzas.
° Estados
financieros.

Revisa que el
presupuesto se
ejerza conforme a
los lineamientos
establecidos.
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Por unanimidad de votos de las consejeras y consejeros ciudadanos de la Comision
Estatal de Derechos Humanos, se aprobé el presente Manual de Presupuesto en
sesion ordinaria 347, celebrada el 19 de septiembre de 2016. Por tanto, con
fundamento en los articulos 15 y 25 del Reglamento Interior de la Comision Estatal
de Derechos Humanos, publiguese el documento en la pagina oficial de la institucion.

\ - s __,—I'||:" _-.___,-"
Doctor Felipe de Jesus Alvdrez Cibrian
Presidente de la CEDHJ y Consejo Ciudadano

Maestro Néstor Aardn Orellana Téllez
Secretario Técnico del Consejo Ciudadano
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Maestro Paulo E. Colunga Perry L.C.P. Ana Bertha Robles Sanchez
Director Administrativo Contralora Intema



