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1. Bitacora de Control de Cambios

., ., Fecha de . .
Version Elaboré L Reviso Aprobacion
elaboracién
Consejo
Esperanza .
01 SE/005-004 Mayo 2023 Ciudadano de 15/05/2023
Loera Ochoa

la CEDHJ

Elaboré: Fecha de Elaboracion: Fecha de Actualizacion: o Cadigo de Manual: -
SE/005-004 05/2023 Mayo 2023 Version: 01 MP-CEDHJ-005-01-0523 Pagina 4 de 53

Pedro Moreno No. 1616, Col. Americana C.P. 44160, Guadalajara, Jalisco.
Q¥ 33 3669 1101, Lada sin costo 01 800 201 8991. www.cedhj.org.mx




2.

Introduccion

CEDHI

Comision Estatal
de Derechos Humanos

Jalisco

Desde su creacion (febrero de 1993), la Comision Estatal de Derechos Humanos Jalisco

(CEDHJ) tiene como mandato legal generar y mantener vinculacién, acercamiento e

interaccion con los diversos sectores de la sociedad civil organizada, escuelas,

universidades y sector publico, asi como con toda persona que solicite o requiera un

servicio de los que presta la institucion.

El presente manual pretende ilustrar de manera simplificada la ruta que toda persona u

organizacion civil debe seguir para generar la vinculacion y fortalecimiento institucional a

través de alianzas estratégicas encaminadas a temas de capacitacion, promocion,

difusién y divulgacion de los derechos humanos en Jalisco por medio del Instituto en

Derechos Humanos Francisco Tenamaxtli.
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3. Metodologia para la elaboracion del manual.

PROGRAMACION
*Coordinacion con
las dreasde la
CEDHJ.

PLANEACION EJECUCION
*Formato de MANUAL DE *Observacion.

Manual de *Entrevistas.

Procedimiento. PROCEDIMIENTOS *Analisis y

Sistematizacion

VERIFICACION
*Cumplimiento
del uso del
Manual.
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3.1.

Simbologia utilizada en el manual de procedimientos

CEDHI

Comision Estatal

de Derechos Humanos

Jalisco

INICIO del
- e
TERMINO pagma
Acfvidad a realizar Canecior con olro
proceso
Documentos Archivo de
mvalucrados en el documentio o
proceso expediente
Mas de un
documento . _
involucrado en _— Flujo del diagrama
proceso.
“expediente”
Toma de
decisiones
procedo
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4. Cuadro de control.
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Jalisco

Elaboré: Area que elabor6 el manual, clave de SE/005-004
Centro de Trabajo asignado y el codigo del
empleado responsable de la elaboracion.
Fechade Mes y afo en que se elaboro la 12 0523
elaboracién | version del manual.
Fecha de Mes y afio de la versiobn mas reciente y 0523
actualizacion | vigente del manual para las areas que lo
: actualicen
Version: Numero consecutivo de dos digitos que 01
representa las veces en que el manual se
ha actualizado y que va en relacion con el
campo de “Fecha de actualizacién”.
Cédigo del | Cddigo asignado al Manual de EJEMPLO:
manual: Procedimientos y representado por las: MP-CEDHJ-005-01-0523
° Iniciales del documento Manual de
Procedimientos (MP).
° Iniciales de la Comision Estatal de
Derechos Humanos (CEDHJ).
° Seguidas por la clave del area,
° El nimero de version (01) v,
° Finalmente, el mes y afio de
elaboracion o actualizacion (MMAA).
Cantidad de | Cuantas paginas de cuantas paginas tiene Pagina 55 de 55
Paginas el documento.
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5. Objetivos y funciones

OBJETIVO DEL MANUAL

Contar con un instrumento de apoyo que precise la ruta a seguir para generar el
enlace entre la Comisibn y los organismos Yy asociaciones civiles y
gubernamentales, para darles a conocer la cultura, trabajo y propuestas
emprendidas por la institucion ante la sociedad y ante los diversos poderes del
Estado en materia de derechos humanos.

FUNCIONES
. Difundir la cultura, trabajo y propuestas emprendidos por la Comision;
. Proponer a quien preside y al Consejo los criterios generales que en

materia de derechos humanos debe seguir la Comision;

. Promover y fortalecer las relaciones en materia de derechos humanos, con
la poblacion y las autoridades;

. Organizar e impartir cursos de capacitacion para la promocion y difusion de
la cultura de los derechos humanos, asi como coordinar a las personas
encargadas de la capacitacion e investigacion en la Comision, siguiendo las
instrucciones de quien preside y en los términos previstos en el Reglamento
Interior;

. Realizar las tareas en materia de derechos humanos encomendadas por
quien preside; y

. Las conferidas en el Reglamento Interior.

5.1. Lineamientos de uso del manual

El presente manual proporciona una vision integral del proceso que conforma las
labores de la Secretaria Ejecutiva, por tanto, ofrece informacion sobre procesos a
desarrollar considerando en todo momento que las actividades son contextuales

y pueden variar por razones externas a la propia institucion.
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Algunas de las caracteristicas del presente manual son las siguientes:

) Tiene como fin estandarizar procesos, por lo tanto, es un documento de
consulta que esta disponible para todas las personas involucradas en el proceso
y las usuarias de los servicios.

° Incluye un analisis comprensivo y a detalle de los procedimientos, por lo
gue ofrece soluciones a diversas situaciones y proveer a las personas que lo

consulten informacion integral sobre las actividades a realizar.

° Es un manual que provee soluciones basadas en lineamientos propios del
quehacer de la CEDHJ.
° Sefala los procesos por medio de diagramas de flujo.

El manual brinda herramientas esenciales al personal que integra la Secretaria
Ejecutiva a fin de prestar servicios basados en el trato digno, bajo la
perspectiva de derechos humanos, de género y bajo los principios de igualdad

y no discriminacién en cada una de las actividades y procesos que intervenga.

5.2. Marco Normativo

Ambito universal
- La Declaracion Universal de Derechos Humanos

- Convencion relativa a la Lucha contra las Discriminaciones en la Esfera de la
Ensefianza

- Pacto Internacional de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales

- Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos

- Convencion sobre los Derechos del Nifio

Elaboro: Fecha de Elaboracion: Fecha de Actualizacion: Versién: 01 Codigo de Manual:
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- Convencién sobre la eliminacién de todas las formas de discriminacién contfa s

mujer

- Convencion Internacional sobre la Eliminacion de todas las Formas de
Discriminacion Racial

-Convenio 169

-Convencion Internacional sobre proteccion de los derechos de todos los
trabajadores migratorios y de sus familias

-Convencion sobre los derechos de las personas con discapacidad

- Declaracion Mundial sobre Educacion para Todos

Ambito regional
- Protocolo de San Salvador

- Convencion Americana de Derechos Humanos
-Convencion interamericana para eliminar la violencia hacia las mujeres

-Convencion interamericana contra la intolerancia y la discriminacion

Ambito nacional
- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

-Ley general de educacién

-Ley Federal para prevenir y combatir la discriminacion

-Ley general de nifas, nifios y adolescentes

-Ley general de igualdad entre mujeres y hombres

-Ley general para la inclusion y desarrollo integral de las personas con
discapacidad

-Ley general de acceso a las mujeres a una vida libre de violencia

Ambito local
-Constitucion Politica del Estado de Jalisco

-Ley de Educacién del Estado Libre y Soberano de Jalisco

-Ley estatal para prevenir y combatir la discriminacion
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-Ley de los derechos de nifias, nifios y adolescentes del estado de Jalisco ’2/1sc0

-Ley Estatal para la igualdad entre mujeres y hombres

-Ley para la inclusion y desarrollo integral de las personas con discapacidad del
estado de Jalisco

-Ley de acceso a las mujeres a una vida libre de violencia del estado de Jalisco

-Ley de la Comision Estatal de Derechos Humanos
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Estructura organica de la CEDHJ Jalisco

T CEDH] 42

"""""""" : F DCOIIIIISIOIIII Estatal §¢
s e Derechos Humanos
(oo et J Talises é

'
'
'
1
'
1
Rosieess Unidad para la i
1
I i '
Servicios 1
Generales Laboral '
i i .
'
Contabiidad dén '
y de Procesos '
i i '
'
Informtica Unidad de Archivo i
1
! 1
Unidad Contralizada '
de Compras. '
1
'
Organo Interno
de Control
Investigacion ‘substanciacién Auditoria Control intemo. Dedaraciones

Areas de la Secretaria Ejecutiva

Secretaria
Ejecutiva

I I I I I

Mecanismo : Interpretacion de
Mecanismo .
IDHFT Persona con . Lengua de Senas
B Mujeres :
Discapacidad Mexicana
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6. Desarrollo de procedimientos Jalisco

6.1. Convenios de Capacitacion y Vinculacién Institucional con
asociaciones civiles, colectivos, instituciones publicas, privadas,
académicas, interpretacion de lengua de sefilas mexicana,
mecanismos de monitoreo en las agendas de derechos de
personas con discapacidad, nifiez y mujeres.

1.1. Ficha Técnica

Fecha de elaboracion:
Convenio de Capacitacion y Vinculacion Mayo de 2023

Institucional con Asociaciones Civiles

Fecha de actualizacion:

Promueve a través del Instituto de Derechos Humanos Francisco Tenamaxtli,
la divulgacion de la cultura de los derechos humanos en todos los niveles de
gobierno y entre la poblacion en general. Promueve la participacion de los
distintos sectores publicos, sociales y privados, en la formulacion y ejecucion
de los programas destinados a la divulgacion y respeto de los derechos
humanos, asi como en la prevencion de las posibles violaciones de los
mismos.

Elabora convenios y acuerdos, asimismo realiza reuniones de trabajo y
establece relaciones técnicas y operativas con organismos federales y
locales, publicos y privados, en materia de derechos humanos.

Se determina por la solicitud o interés de los sectores publicos, sociales y
privados.

Las aplicables del marco normativo del presente manual.

Articulo 7°, fracciones V, IX, XI, Xl y XIV de la Ley de la Comision Estatal de
Derechos Humanos.

Elaboré Autorizado en

Sesion Ordinaria

Secretaria Ejecutiva DlreccmEr:/gltleJaP(I:?gr?acmn 447/2023
y fecha 15/11/2023
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Descripcion del procedimiento Jalisco

Fecha de elaboracion:

Convenio de Capacitacion y Vinculacion g5/2h023 —
Institucional con Asociaciones Civiles s
Direccién, jefatura o coordinacién que intervienen en el proceso:
° Secretaria ejecutiva
Secuencia Documentos que
Responsable de las Descripcién de las actividades intervienen en el
actividades proceso
- Escrito de
solicitud
- Correo
electrdnico
1 Recibe solicitud de vinculacién - Via
telefonica
- Solicitud
verbal en reuniones
de trabajo
- Escrito de
solicitud
Analiza la solicitud para verificar si es un | _ . C_Iorreo
i .| electrénico
Personal 5 tema de competencia de la Secretaria | - Via
Operativo Ejecutiva y verifica que se trate de una telefénica
Asociacion Civil debidamente constituida. -
- Solicitud
verbal en reuniones
de trabajo
Realiza una blsqueda web que permita | Busqueda
2.1 allegarse informacion sobre el objetivo de web
la asociacion y trabajo que realiza.
Programa reunion de acercamiento para | Via
conocer los motivos o interés de la L
telefénica

asociacion civil por vincularse con la .
2.2 . - Oficio
CEDHJ, previo acuerdo con la persona Correo

responsable de la Secretaria Ejecutiva, se L
electronico

programa.
Reunién con la parte solicitante
Secretaria 3 - Fotos
Ejecutiva - Minuta
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. Japrésen
Asesora a la persona solicitante sobre la Correo
informacién y documentacion que requiere -
- electrénico
4 presentar con el fin de concretar la Via
realizacion del convenio de vinculacién . .
e telefénica
institucional.
Elabora proyecto de convenio con base en .
s . - Archivo
4.1 la documentacion recibida y acuerdos de L
electrénico
las partes.
. . - Correo
Remite a la asociacion civil el proyecto de -
4.2 . ) electrénico
convenio para visto bueno
Personal
Operativo
. . e . - Correo
Remite a la direccion juridica y de archivo -
R . electrénico
4.3 para autorizacion una vez que se tiene el .
; o A - Oficio
visto bueno de la asociacion civil.
Remite ficha descriptiva a presidencia para Ficha
4.4 conocimiento y programacién de fecha | .
i : impresa
para firma de convenio.
Imprime convenio y se remite a la .,
: > o : - Impresion de
4.5 Direccion Juridica y de Archivo para L
N convenio final
validacion
Presidenci . . , - Acto
Sl clay Firma de convenio el dia, hora y lugar .
Secretaria 5 protocolario o
: . acordado por las partes - ,
Ejecutiva reunién para firma
Se resguarda y relaciona en archivo de | - Registro de
Personal .. ! . . . .
Operativo 6 tramite de la Secretaria Ejecutiva el | inventario
P convenio documental
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Diagrama de flujo.

Recibe solicitud de 'Oﬁiii
; i3 *Corr
vineulacion.

Analiza la solicid *Ofici
para verificar siesun
tema de competencia

de la Secretaria

Ejecutivay verifica

que se trate de una

Asociacion Civil

Wi
Busca en la web
informacion sobre el

objetivo del colectivo

!

Progrmma reunién

}

Reunién con la parte solicitante

1

Asesoraa la persona solicitante
sobre la informacion y
documentacion que requiere
presentar con el fin de concretar I
realizacion del convenio de

vinculacion instifucional.

l

[Remite a la asccixc':;]
civil el proyecto

[Elabora proyecto d

lconvenio
*Proyects
de conveni

convenio  para  vist

bueno *Proye
de conveni

¢Aprueba?

NO

Romite  a  Direccion
Sl—fduridica y Archivo parg

su impresién y VoBo
*Proyect
de conveni

Fimma de convenio

[Resguarda y relaciona
convenio en archivo de
trimite de la Secretaria
Ejecutiva

‘Cnnveni]

FIN

Programa facha de fim;

da convenio

j¢—5I
’Agendi
Fima de convenio *Conveni
1 J

¢Aprueba?
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6.2. Convenio de Capacitacién y Vinculacién Institucional Colectivigésco

6.2.1. Ficha Técnica

Fecha de elaboracion:
Convenio de Capacitacion y Vinculacion Mayo de 2023

Institucional Colectivos Fecha de actualizacion:

Ficha técnica

Promueve a través del Instituto de Derechos Humanos Francisco Tenamaxtli,
la divulgacion de la cultura de los derechos humanos en todos los niveles de
gobierno y entre la poblacién en general. Promueve la participacién de los
distintos sectores publicos, sociales y privados, en la formulacién y ejecucién
de los programas destinados a la divulgacion y respeto de los derechos
humanos, asi como en la prevencion de las posibles violaciones de los
mismos.

Elabora convenios y acuerdos, asimismo realiza reuniones de trabajo y
establece relaciones técnicas y operativas con organismos federales y
locales, publicos y privados, en materia de derechos humanos.

Se determina por la solicitud o interés de los sectores publicos, sociales y
privados.

Las aplicables del marco normativo del presente manual.

Articulo 7°, fracciones V, IX, XI, Xl y XIV de la Ley de la Comision Estatal de
Derechos Humanos.

Elaboro Reviso6 Autorizado en
Sesion Ordinaria
4472023
fecha 15/11/2023

Secretaria Ejecutiva Direccion de Planeacion
y Evaluacién
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CEDHJ

Comision Estatal
de Derechos Humanos
Jalisco

1.2. Descripcion del procedimiento

Fecha de elaboracion:

Convenio de Capacitacion y Vinculacion  05/2023 _
. . . Fecha de actualizacion:
Institucional Colectivos e

Direccion, jefatura o coordinacion que intervienen en el proceso:
° Secretaria ejecutiva

Secuencia Documentos que
Responsable de las Descripcién de las actividades intervienen en el
actividades proceso
- Escrito de
1 Recibe solicitud de vinculacion. solicitud
- Correo
electronico
Analiza la solicitud para verificar si es un | - Escrito de
5 tema de competencia de la Secretaria | solicitud
Ejecutiva e identifica que se trate de un | - Correo
Personal Colectivo. electronico
OEEIE 21 Investigar en la web informacién sobre el | - Blsqueda
' objetivo del colectivo. web
Programa reunion de acercamiento para | - Via
conocer los motivos o interés del colectivo | telefonica
2.2 por vincularse con la CEDHJ, previo | - Oficio
acuerdo con la persona responsable de la | - Correo
Secretaria Ejecutiva electronico
Se_,\cretqna 3 Reunién con la parte solicitante ) thos
Ejecutiva - Minuta
- - Presencial
Asesora a la persona solicitante sobre la | Correo
informacion y documentacién que requiere -
Personal : electronico
Operativo 4 presentar con el fin _de concretar _,Ia i Via
realizacion del convenio de vinculacion telefénica
institucional.
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Tatisco N
Elabora proyecto de convenio con base en .
o, - - Archivo
4.1 la documentacion recibida y acuerdos de L
electrénico
las partes
. . - Correo
Remite al colectivo el proyecto de convenio -
4.2 ; electrénico
para visto bueno
. . e . - Correo
Remite a la direccion juridica y de archivo -
o : electrénico
4.3 para autorizacion una vez que se tiene el .
) X - Oficio
visto bueno del colectivo
Remite ficha descriptiva a presidencia para Ficha
4.4 conocimiento y programacion de fecha | .
: - impresa
para firma de convenio.
Imprime convenio y se remite a la L
: S o ) - Impresion de
4.5 Direccion Juridica y de Archivo para L
o convenio final
validacion
Presidenci . . . - Acto
Sl clay Firma de convenio el dia, hora y lugar :
Secretaria 5 protocolario o
: : acordado por las partes > ,
Ejecutiva reunién para firma
Personal Resguarda y relaciona en archivo de | - Registro de
Operativo 6 tramite de la Secretaria Ejecutiva el | inventario
P convenio documental
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Diagrama de flujo

INICIO

Recibe solicimd de || “Ofici
. g *Corre
vineulacién.

Analiza la solicitud
para verificar si es un|
tema de competencia

de la Secretaria

Ejecutivay siesun

Colectivo.

*Ofici

Buscaenlaweb |
informacidn sobre el

objetivo del colectivo.

|

Programa reunion

}

Reunién con la parte solicitante

!

Asesora a la persona solicitante
sobre la informacion y
documentacién que requiere
presentar con el fin de concretar Ia
realizacién del convenio de

vinculacién institucional.

Remite al colecivo
[Elsbora proyecto d de convenid

{ 3
convenio |para visto bueao Erw—
“Proyec de conveni
de conveni

Remite @  Direccidd
—suuridica y Archwvo parg

50 impresion y VoBo
*Proyect
de conveni

ihprueba?

ihprueba?

Programa fecha de fim:

de convanio

j———5I-
'Agendi
Fima de convenio ~| Fimua de convenio *Conveni
'wani]

¥ relaciona -
convenio en archivo dg] "O"e"
Jtrdmite de la Secretaria

Ejecutiva

FIN
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6.3. Convenio de Capacitacién y Vinculacién Institucional con Jalisco
instituciones académicas

1.3. Ficha Técnica

Fecha de elaboracion:
Convenio de Capacitacion y Vinculacion Mayo de 2023

Institucional con instituciones académicas  recha de actualizacion:

Ficha técnica

Promueve a través del Instituto de Derechos Humanos Francisco Tenamaxtli,
la divulgacion de la cultura de los derechos humanos en todos los niveles de
gobierno y entre la poblacion en general. Promueve la participacion de los
distintos sectores publicos, sociales y privados, en la formulacion y ejecucion
de los programas destinados a la divulgacion y respeto de los derechos
humanos, asi como en la prevencion de las posibles violaciones de los
mismos.

Elabora convenios y acuerdos, asimismo realiza reuniones de trabajo y
establece relaciones técnicas y operativas con organismos federales y
locales, publicos y privados, en materia de derechos humanos.

Se determina por la solicitud o interés de las Universidades publicas y
privadas.

Las aplicables del marco normativo del presente manual.

Articulo 7°, fracciones V, IX, XI, Xl y XIV de la Ley de la Comision Estatal de
Derechos Humanos.

Autorizado en
Sesién Ordinaria

Secretaria Ejecutiva DlreccmEr:/inz(I:?gr?amon y 447/2023
fecha 15/11/2023
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de Derechos Humanos

1.4. Jalisco

Descripcion del procedimiento

Fecha de elaboracion:
05/2023

Fecha de actualizacion:
05/2023

Convenio de Capacitacion y Vinculacion
Institucional con instituciones académicas

Direccion, jefatura o coordinacion que intervienen en el proceso:
° Secretaria ejecutiva

Secuencia Documentos que
Responsable de las Descripcién de las actividades intervienen en el
actividades proceso
- Escrito de
. - . L solicitud
1 Recibe solicitud de vinculacion.
- Correo
electronico
Analiza la solicitud para verificar si es un | - Escrito de
Personal 5 tema de competencia de la Secretaria | solicitud
Operativo Ejecutiva e identifica que se trate de una | - Correo
P institucion académica electronico
Programa reunién de acercamiento para Via
conocer los motivos o interés de la L
o o . telefonica
2.1 asociacion civil por vincularse con la -
. - Oficio
CEDHJ, previo acuerdo con la persona .
g . Correo electronico
responsable de la Secretaria Ejecutiva
Secretaria
Ejecutiva 3 Reunién con la parte solicitante ) thos
- Minuta
- - Presencial
Asesora a la persona solicitante sobre la Correo
informacion y documentacion que requiere -
. : : electrénico
4 presentar como Universidad con el fin de Via
concretar la realizacién del convenio de -
) RO telefonica
vinculacion institucional.
Personal Elabora proyecto de convenio con base en Archivo
Operativo 4.1 la documentacioén recibida y acuerdos de electrénico
las partes
. C o - Correo
Remite a la institucion académica el L
4.2 . . electronico
proyecto de convenio para visto bueno

Elaboro:
SE/005-004

Fecha de Elaboracion:
05/2023

Fecha de Actualizacion:

Codigo de Manual:

Version: 01 MP-CEDHJ-005-01-0523

Mayo 2023
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—

Talisco N\ 7
. . S . - Correo
Remite a la direccion juridica y de archivo -
o : electrénico
4.3 para autorizacion una vez que se tiene el .
. BRI - Oficio
visto bueno de la asociacion civil.
Remite ficha descriptiva a presidencia para Ficha
4.4 conocimiento y programacion de fecha | .
, - impresa
para firma de convenio.
Imprime convenio y se remite a la .
: S o . - Impresion de
4.5 Direccion Juridica y de Archivo para L
o convenio final
validacion
Presidenci . . . - Acto
el clay Firma de convenio el dia, hora y lugar :
Secretaria 5 protocolario o
: : acordado por las partes . ,
Ejecutiva reunién para firma
Personal Resguarda y relaciona en archivo de | - Registro de
Operativo 6 tramite de la Secretaria Ejecutiva el | inventario
P convenio documental
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Diagrama de flujo
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de la Secrefaria
Ejecutiva e identifica
«que se trate de una
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Programa reunién.

}
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!

Asesorm a la persona solicitante
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presentar como Universidad con el
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convenio de vinculacion

institucional.

[Remite a la instituciog
académica el proyectd
de convenio para viste

bueno. *Proyect
de conveni

NO-

[Remite &  Diraccidl
|—Juridica y Archivo par

[su impresion y VoBo
*Proyect
|de conveni

[Elabora  proyecto éAprueba?

convenio

*Proyec!
de conveni

NO

¢Aprueba?

Programa facha de fima

I
de convenio

E—]
‘Agendi
Fima de convenio 'Convenii

Fima de convenio
‘Corwenii

Resguarda y relaciona |f== -
convenio en archivo dgf ~-o"en*
tramite de la Secretaria

Ejecutiva

FIN

Elaboro:
SE/005-004

Fecha de Elaboracion:
05/2023

Fecha de Actualizacion:
Mayo 2023
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Codigo de Manual:
MP-CEDHJ-005-01-0523

Pagina 25 de 53

Pedro Moreno No. 1616, Col. Americana C.P. 44160, Guadalajara, Jalisco.
Q 33 3669 1101, Lada sin costo 01 800 201 8991. www.cedhj.org.mx




CEDHJ

Comision Estatal
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6.4. Convenio de Capacitacién y Vinculacién Institucional con Jalisco
instituciones académicas para la recepcion de prestadores de
servicio social o practicas profesionales.

1.1. Ficha Técnica

Fecha de elaboracion:
Convenio de Capacitacion y Vinculacién Mayode 2023

Institucional con instituciones academi_ca_ls Fecha de actualizacion:
para larecepcion de prestadores de servicio
social o practicas profesionales.

Ficha técnica

Promueve la participacion de los distintos sectores publicos, sociales y
privados, en la formulacién y ejecucién de los programas destinados a la
divulgacion y respeto de los derechos humanos, asi como en la prevencion
de las posibles violaciones de los mismos.

Elabora convenios y acuerdos, asimismo realiza reuniones de trabajo y
establece relaciones técnicas y operativas con las Universidades Publicas y
Privadas.

Se determina por la solicitud o interés de las Universidades publicas y
privadas.

Las aplicables del marco normativo del presente manual.

Articulo 7°, fracciones V, IX, Xl, Xl y XIV de la Ley de la Comision Estatal de
Derechos Humanos.

Elaboré Reviso Autorizado en
P . . ., . Sesién Ordinaria
Secretaria Ejecutiva Direccion de Planeacion y
Evaluacién 44112023
fecha 15/11/2023
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de Derechos Humanos

1.2

Convenio de Capacitacion y Vinculacion Institucional con
instituciones académicas para la recepcion de prestadores
de servicio social o practicas profesionales.

Descripcion del procedimiento

Jalisco

Fecha de elaboracion:

Direccién, jefatura o coordinacién que intervienen en el proceso:
Secretaria ejecutiva

Secuencia Documentos que
Responsable de las Descripcién de las actividades intervienen en el
actividades proceso
- Escrito de
1 Recibe solicitud de vinculacion. solicitud
- Correo
electronico
Analiza la solicitud para verificar si es un | - Escrito de
Personal 5 tema .de C(.)mpe.t.encia de la Secretaria | solicitud
Operativo !Eje(_:utlyg e |den,t|f|_ca gue se trate de una | - ) C_:orreo
institucion académica. electronico
Programa reunién de acercamiento para
conocer los motivos o interés de la
2.1 institucion académica por vincularse con la
CEDHJ, previo acuerdo con la persona
responsable de la Secretaria Ejecutiva
Sgcretgrla 3 Reunion con la parte solicitante ) thos
Ejecutiva - Minuta
Asesora a la persona solicitante sobre la | - Presencial
informacion y documentacion que requiere | - Correo
Personal 4 presentar como Universidad con el fin de | electrénico
Operativo concretar la realizacion del convenio de | - Via
prestadores de servicios social o practicas | telefénica
profesionales.

Mayo de 2023
Fecha de actualizacion:
05/2023

Elaboro:
SE/005-004

Fecha de Elaboracion:
05/2023

Fecha de Actualizacion:
Mayo 2023

Codigo de Manual:

Version: 01 MP-CEDHJ-005-01-0523

Pagina 27 de 53

Pedro Moreno No. 1616, Col. Americana C.P. 44160, Guadalajara, Jalisco.
Q 33 3669 1101, Lada sin costo 01 800 201 8991. www.cedhj.org.mx




CEDHJ

Comision Estatal
de Derechos Humanos

e

Talisco Nl
Elabora proyecto de convenio con base en .
e o - Archivo
4.1 la documentacion recibida y acuerdos de L
electrénico
las partes
- Correo

Remite a la institucion académica el ,
4.2 . . electrénico
proyecto de convenio para visto bueno

Se remite a la direccion juridica y de | - Correo

archivo para autorizacion una vez que se | electrénico
4.3 : ) S AT .

tiene el visto bueno de la institucion | - Oficio

Operativo

Se remite ficha descriptiva a presidencia Ficha

4.4 para conocimiento y programacién de | .
. : impresa
fecha para firma de convenio.
Imprime convenio y se remite a la L
- Impresion de

4.5 Direccion Juridica y de Archivo para

) g convenio final
validacion

- Acto

Presidenciay

Firma de convenio el dia, hora y lugar

retari 5 rotocolario o
Se_c eta d acordado por las partes protoc ,
Ejecutiva reunion para firma
Personal Publica en la WEB y se resguarda vy | - Registro de
Operativo 6 relaciona en archivo de tramite de la | inventario
P Secretaria Ejecutiva el convenio documental
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Diagrama de flujo Jalisco
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6.5. Convenio de Capacitacion y Vinculacion Institucional con entes
del Sector Publico

1.1. Ficha Técnica

Fecha de elaboracion:
Convenio de Capacitacion y Vinculacién Mayode 2023

Institucional con entes del Sector Pablico Fecha de actualizacion:

Ficha técnica

Promueve a través del Instituto de Derechos Humanos Francisco Tenamaxtli,
la divulgacion de la cultura de los derechos humanos en todos los niveles de
gobierno y entre la poblacion en general. Promueve la participacion de los
distintos sectores publicos, sociales y privados, en la formulacion y ejecucion
de los programas destinados a la divulgacion y respeto de los derechos
humanos, asi como en la prevencion de las posibles violaciones de los
mismos.

Elabora convenios y acuerdos, asimismo realiza reuniones de trabajo y
establece relaciones técnicas y operativas con organismos federales y
locales, publicos y privados, en materia de derechos humanos.

Se determina por la solicitud o interés de los sectores publicos, sociales y
privados.

Las aplicables del marco normativo del presente manual.

Articulo 7°, fracciones V, IX, Xl, Xl y XIV de la Ley de la Comision Estatal de
Derechos Humanos.

Elaboré Reviso Autorizado en
P . . ., . Sesién Ordinaria
Secretaria Ejecutiva Direccion de Planeacion y
Evaluacién 44112023
fecha 15/11/2023
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1.2. Descripcion del procedimiento

Fecha de elaboracion:
Convenio de Capacitacion y Vinculacion Institucional con 05/2023

entes del Sector Publico. Fecha de actualizacion:
05/2023

Direccién, jefatura o coordinacién que intervienen en el proceso:

° Secretaria ejecutiva
Secuencia Documentos que
Responsable de las Descripcién de las actividades intervienen en el
actividades proceso
- Escrito de
solicitud
- Correo
electrénico
1 Recibe solicitud de vinculacion - Via
telefonica
- Solicitud
verbal en reuniones
Personal de trabajo
Operativo - Escrito de
solicitud
. - o . - Correo
Analiza la solicitud para verificar si es un -
; . | electronico
5 tema .de competencia de la Secretaria | - Via
Ejecutiva y verifica que se trate de un ente -
puiblico telefénica .
- Solicitud
verbal en reuniones
de trabajo
Programa reunion de acercamiento para | - Via
conocer los motivos o interés del ente | telefénica
2.1 publico por vincularse con la CEDHJ, | - Oficio
previo acuerdo con la persona responsable | - Correo
de la Secretaria Ejecutiva. electronico
Reunién con la parte solicitante
Secretaria 3 - Fotos
Ejecutiva - Minuta
i T el T
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N JipYdsen
Asesora a la persona solicitante sobre la Correo
informacién y documentacion que requiere -
i electronico
4 presentar con el fin de concretar la Via
realizacion del convenio de vinculacion -
LT telefonica
institucional.
Elabora proyecto de convenio con base en .
- o - Archivo
4.1 la documentacion recibida y acuerdos de L
electronico
las partes
. L - Correo
Remite al ente publico el proyecto de -
4.2 . . electronico
convenio para visto bueno
Personal
Operativo
. . o . - Correo
Remite a la direccion juridica y de archivo -
o : electronico
4.3 para autorizacion una vez que se tiene el .
) P - Oficio
visto bueno del ente publico.
Remite ficha descriptiva a presidencia para Ficha
4.4 conocimiento y programacién de fecha | .
: - impresa
para firma de convenio.
Imprime convenio y se remite a la .
: > o : - Impresion de
4.5 Direccion Juridica y de Archivo para L
o convenio final
validacion
Presidenci . : . - Acto
Sl clay Firma de convenio el dia, hora y lugar .
Secretaria 5 protocolario o
: . acordado por las partes - ,
Ejecutiva reunién para firma
Resguarda y relaciona en archivo de | - Registro de
Personal P . : . . .
Operativo 6 tramite de la Secretaria Ejecutiva el | inventario
P convenio documental

Elaboro: Fecha de Elaboracion:
SE/005-004 05/2023

Fecha de Actualizacion:
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Diagrama de flujo
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6.6. Orientacion para el desarrollo de actividades de asociaciones?alisco
civiles, colectivos, instituciones publicas, privadas y académicas

1.3. Ficha Técnica

Fecha de elaboracion:
Orientacién para el desarrollo de actividades Mayo de 2023

de asociaciones civiles, colectivos, recha de actualizacion:
instituciones publicas, privadas y
academicas

Fichatécnica

Promueve y fortalece el vinculo entre la CEDHJ y la sociedad civil
organizada, colectivos y colectivas sin fines de lucro para coadyuvar en la
defensa, proteccion, promocion, estudio y divulgacion de los derechos
humanos en el estado, generando una verdadera cultura de respeto a los
derechos fundamentales

Orientacién y apoyo para la realizacion de actividades tendentes a divulgar
los derechos humanos. Proveer material didactico editado por esta Comision
0 por la instancia nacional. Propiciar la interaccién entre organizaciones de
la sociedad civil, colectiva y colectiva.

Se determina por la solicitud o interés del sector social y privado.

Las aplicables del marco normativo del presente manual.

Articulos 7°, fraccion V, IX, Xl, Xl 'y XIV; 28, fraccién Xl; 33, fracciones Il y
VI; 33 bis, fracciones |, lll y IV, de la Ley de la Comisién Estatal de Derechos
Humanos.

Elaboré Autorizado en
Secretaria Ejecutiva Direccion de Planeacion y Se5|;)£17gz)d2|garla
Evaluacion fecha 15/11/2023
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Comision Estatal
de Derechos Humanos

1.4.

Orientacién
asociaciones civiles, colectivos, instituciones publicas,

para el

privadas y académicas

desarrollo

Descripcion del procedimiento

Jalisco

Fecha de elaboracion:

de actividades de

05/2023
Fecha de actualizacion:

05/2023

Direccién, jefatura o coordinacién que intervienen en el proceso:

° S

ecretaria ejecutiva

Secuencia Documentos que
Responsable de las Descripcién de las actividades intervienen en el
actividades proceso
- Escrito de
. - solicitud
1 Recibe solicitud de apoyo.
- Correo
Personal electronico
Operativo Analiza la solicitud para verificar si es un | - Oficio de
5 tema de competencia de la Secretaria | solicitud
Ejecutiva, de no ser el caso, la deriva al | - Correo
area competente electrénico
. . . - - Llamada
. Realiza reuniéon presencial o telefénica -
Secretaria - telefonica
Eiecutiva 3 para conocer pormenores de Ia_\ solicitud, | - Fotografias
J en caso de ser de la competencia.
- Oficio
Deriva peticibn a presidencia para que | - Memorandu
4 defina y autorice los apoyos que estén al | m
alcance de la CEDHJ - Correo
Sersoral electrénico
Operativo
. . - Oficios
Deriva a las areas competentes la .
4.1 N - - Memorandu
autorizacion de apoyos para su atencion m

Elaboro:
SE/005-004

Fecha de Elaboracion:

05/2023

Fecha de Actualizacion:
Mayo 2023

Codigo de Manual:
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Diagrama de flujo Jalisco

‘ INIC\O'

Recibe solicitud de

vineculacion.

Analiza la solicitud g
para verificar si es un ﬂ
tema de competencia

de la Secretaria
Ejecutiva, de no ser el

caso, la deriva al area
competente

A

Busca en la web
informacion sobre el

objetivo del colectivo.,

Programa reunion.

Reunion con la parte solicitante I

!

Deriva peticién a presidencia para
que defina y autorice los apoyos

que estén al alcance de la CEDHJ

4

Deriva a las area
competentes 1;
autorizacion de apoy o
para su atencién
*Proyect
de conveni

Elaboro: Fecha de Elaboracién: Fecha de Actualizacion: . Codigo de Manual: -
SE/005-004 05/2023 Mayo 2023 Version: 01 MP-CEDHJ-005-01-0523 Pagina 36 de 53

Pedro Moreno No. 1616, Col. Americana C.P. 44160, Guadalajara, Jalisco.
Q 33 3669 1101, Lada sin costo 01 800 201 8991. www.cedhj.org.mx




CEDHJ

Comision Estatal
de Derechos Humanos
Jalisco

6.7. Interpretacion de Lengua de Sefias Mexicana

1.5. Ficha Técnica

Fecha de elaboracion:
Interpretacion de Lengua de Sefas Mexicana ~ Mayo de 2023

Fecha de actualizacion:

Fichatécnica

Promueve y fortalece el vinculo entre la CEDHJ y la sociedad civil
organizada, colectivos, colectivas y sector publico para coadyuvar en la
promocion y divulgacion de los derechos humanos en el estado, generando
una verdadera cultura de respeto a los derechos fundamentales entre la
poblacién sorda en Jalisco.

Interpretacion de lengua de sefias mexicana como una herramienta para
fortalecer la divulgacion de los derechos humanos.

Se determina por la solicitud o interés del sector social, publico y privado.

Las aplicables del marco normativo del presente manual.

Articulos 7°, fraccion V, IX, XI, XIl y XIV; 28, fraccién XI; 33, fracciones Il y
VI; 33 bis, fracciones |, lll y IV, de la Ley de la Comisién Estatal de Derechos
Humanos.

Elaboro Reviso Autorizado en
- . . ., ., Sesion Ordinaria
Secretaria Ejecutiva Direccion de Planeacion
Evaluacion 44112023
y fecha 15/11/2023
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CEDHJ

Comision Estatal
de Derechos Humanos
Jalisco

1.6. Descripcion del procedimiento

Fecha de elaboracion:
Mayo de 2023

1.7. Descripcion del procedimiento: -
Fecha de actualizacion:

Interpretacion de Lengua de Seflas Mexicana

Direccién, jefatura o coordinacién que intervienen en el proceso:
° Secretaria ejecutiva

Documentos que
intervienen en el

proceso

Secuencia
de las
actividades

Descripcién de las actividades

Responsable

- Escrito de
1 Recibe solicitud de apoyo. solicitud
- Correo
Personal electrénico
Operativo . - . : - Escrito de
Analiza la solicitud para verificar si es un .
i .| solicitud
1,1 tema de competencia de la Secretaria
i ) - Correo
Ejecutiva -
electronico
Secretaria > Remite oficio a presidencia para la Oficio
Ejecutiva autorizacién respectiva
Autorizado el apoyo, se gira oficio de
Personal comision al intérprete para que atienda la
Operativo 3 solicitud, en caso de no, se notifica al | - Oficio
P solicitante los motivos del porque no es
factible.
Intérprete 4 Realiza la interpretacion ) Fotografias
p p - Videos

Elaboro:
SE/005-004

Fecha de Elaboracion:
05/2023

Fecha de Actualizacion:
Mayo 2023

Versioén: 01
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Diagrama de flujo Jalisco
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CEDHJ

Comision Estatal
de Derechos Humanos

6.8. Funciones de Secretariado Técnico del Mecanismo Estatal pa®sc
Promover, Proteger y Supervisar la Aplicacion de la Convencion
sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad, asi como
de su Comité Consultivo

1.8. Ficha Técnica

Funciones de Secretariado Técnico del Mecanismo Estatal Fecha de elaboracion:
para Promover, Proteger y Supervisar la Aplicacién de la 05/2023
Convencion sobre los Derechos de las Personas con

Discapacidad, asi como de su Comité Consultivo 'B%‘;ggzd; actualizacion:

Fichatécnica

Coordina, regula y modera el desarrollo de las reuniones de trabajo del
Mecanismo, asi como de su Comité Consultivo, ademas de dar seguimiento
a los acuerdos que en estas reuniones se generen.

Generan criterios orientadores que fortalecen el trabajo institucional en la
agenda de derechos de personas con discapacidad.

De manera ordinaria, se determina por acuerdo de quienes integran el
Comité Consultivo. De manera extraordinaria, se determina por la persona
responsable de la presidencia o; en su caso, por la Secretaria Técnica del
Mecanismo.

Las aplicables del marco normativo del presente manual.

Articulos 3°, 7°, fraccion I, V, X, XI, XIl'y XIV; 28, fraccion I; 33, fracciones |l
y VI; 33 bis, fracciones |, lll y IV, de la Ley de la Comision Estatal de Derechos
Humanos.

~ Elabor6 | Revis6  Autorizadoen
Secretaria Ejecutiva Direccién de Planeacion Se5|2£17g:)d2|garla
y Evaluacion fecha 15/11/2023
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de Derechos Humanos

1.9. Descripcién del procedimiento Jalisco

Descripcion del procedimiento: Fecha de elaboracion:
Funciones de Secretariado Técnico del Mecanismo Estatal 05/2023

para Promover, Proteger y Supervisar la Aplicaciéon de la Fecha de actualizacion:
Convencion sobre los Derechos de las Personas con 05/2023
Discapacidad, asi como de su Comité Consultivo

Direccién, jefatura o coordinacién que intervienen en el proceso:
° Secretaria ejecutiva

Secuencia Documentos que

Responsable de las Descripcién de las actividades intervienen en el
actividades proceso

- Escrito de

instruccion.

Recibe instruccién de la presidencia para | - Correo

convocar a reunién de trabajo. electronico.

- Instruccion

verbal y directa.

Elabora orden del dia con los temas a | _ Orden del

2 tratar. dia.

- Oficio en el
gue se convoca a
integrantes del
Mecanismo.

- Oensu
caso, oficio en el
gue se convoca
solamente a
integrantes del
Comité Consultivo.
- Correo
electrénico

- Via
telefonica

Personal
Operativo

2.1 Elabora convocatoria.

2.2 Remite convocatoria y orden del dia

Remite oficios a las areas de las que se Oficio
2.3 requiere su intervencion para el buen | - Memorandu
desarrollo de la reunion m
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JaliSCo N\ 7
- Fotos
- Video
. ., - Minuta de
Secretaria 3 Desahoga y conduce de la reunion L
: . reunion
Ejecutiva
. - Minuta de
4 Genera minuta y toma de acuerdos e

reunion.

Personal

Operativo
- Oficios o

. memorandum
Seguimiento de acuerdos tomados en .
4.1 L enviados a las
reunion. .
personas titulares de
area.
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6.9. Funciones de Secretariado Técnico del Mecanismo Estatal para/isco
Supervisar y dar Seguimiento a la Aplicacion de la Convencion
sobre los Derechos del Nifio, asi como de su Comité Consultivo

1.10. Ficha Técnica

Funciones de Secretariado Técnico del Mecanismo Estatal para Fecha de elaboracion:
Supervisar y dar Seguimiento a la Aplicacion de la Convencion Mayo de 2023
sobre los Derechos del Nifio, asi como de su Comité Consultivo.

Fecha de actualizacion:

Fichatécnica

Coordina, regula y modera el desarrollo de las reuniones de trabajo del
Mecanismo, asi como de su Comité Consultivo, ademas de dar seguimiento
a los acuerdos que en estas reuniones se generen.

Generan criterios orientadores que fortalecen el trabajo institucional en la
agenda de derechos de personas con discapacidad.

De manera ordinaria, se determina por acuerdo de quienes integran el
Comité Consultivo. De manera extraordinaria, se determina por la persona
responsable de la presidencia o; en su caso, por la Secretaria Técnica del
Mecanismo.

Las aplicables del marco normativo del presente manual.

Articulos 3°, 7°, fraccion I, V, X, XI, XIl'y XIV; 28, fraccion I; 33, fracciones |
y VI; 33 bis, fracciones |, lll y IV, de la Ley de la Comision Estatal de Derechos
Humanos.

Elaboro Autorizado en
Sesion Ordinaria
4472023
fecha 15/11/2023

Secretaria Ejecutiva Direccion de Planeacion
y Evaluacién
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de Derechos Humanos
Jalisco

1.11. Descripcioén del procedimiento

Funciones de Secretariado Técnico del Mecanismo Estatal para Fecha de elaboracion:

Supervisar y dar Seguimiento a la Aplicaciéon de la Convencion @ 05/2023

sobre los Derechos del Nifio, asi como de su Comité Consultivo | Fecha de actualizacion:
05/2023

Direccion, jefatura o coordinacion que intervienen en el proceso:
° Secretaria ejecutiva

Secuencia Documentos que
Responsable de las Descripcién de las actividades intervienen en el
actividades proceso
- Escrito de
instruccion.
1 Recibe instruccién de convocar a reunion | - Correo
de trabajo. electrénico.
- Instruccion
verbal y directa.
Elabora orden del dia con los temas a | . Orden del
2 dia.
tratar.
- Oficio en el

gue se convoca a
integrantes del

Personal Mecanismo.
Operativo . - Oensu
P 2.1 Elabora convocatoria. .
caso, oficio en el
gue se convoca
solamente a
integrantes del
Comité Consultivo.
- Correo
2.2 Remite convocatoria y orden del dia electronico
Via telefonica
Remite oficios a las areas de las que se | - Oficio
2.3 requiere su intervencion para el buen | - Memorandu
desarrollo de la reunién m
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Diagrama de flujo Jalisco
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6.10. Funciones de Secretariado Técnico del Mecanismo Estatal parJ%}iFéO
Promocion, Defensa y Garantia de los Derechos Humanos de las
Mujeres

1.12. Ficha Técnica

Funciones de Secretariado Técnico del Mecanismo Estatal para Fecha de elaboracion:
la Promocion, Defensa y Garantia de los Derechos Humanos de | 05/2023
las Mujeres, asi como de su Comité Consultivo
Fecha de actualizacion:
05/2023

Ficha técnica

Coordina, regula y modera el desarrollo de las reuniones de trabajo del
Mecanismo, asi como de su Comité Consultivo, ademas de dar seguimiento
a los acuerdos que en estas reuniones se generen.

Generan criterios orientadores que fortalecen el trabajo institucional en la
agenda de derechos de personas con discapacidad.

De manera ordinaria, se determina por acuerdo de quienes integran el
Comité Consultivo. De manera extraordinaria, se determina por la persona
responsable de la presidencia o; en su caso, por la Secretaria Técnica del
Mecanismo.

Las aplicables del marco normativo del presente manual.

Articulos 3°, 7°, fraccion |, V, VI, X, XI, Xl y XIV; 28, fraccién I; 33, fracciones
II'y VI; 33 bis, fracciones I, lll y IV, de la Ley de la Comision Estatal de
Derechos Humanos.

Elaboré | Reviso Autorizado en
P . . ., . Sesion Ordinaria
Secretaria Ejecutiva Direccion de Planeacion y
Evaluacién 44112023
fecha 15/11/2023
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CEDHJ

Comision Estatal
de Derechos Humanos
Jalisco

1.13. Descripcion del procedimiento

Descripcion del Mecanismo Estatal para la Promocion, Defensa Fecha de elaboracion:

y Garantia de los Derechos Humanos de las Mujeres, asi como de | 05/2023

su Comité Consultivo Fecha de actualizacion:
05/2023

Direccién, jefatura o coordinacién que intervienen en el proceso:

° Secretaria ejecutiva
Secuencia Documentos que
Responsable de las Descripcién de las actividades intervienen en el
actividades proceso
- Escrito de
instruccion.
1 Recibe instruccién de convocar a reunion | - Correo
de trabajo. electrénico.
- Instruccion
verbal y directa.
5 Elabora orden del dia con los temas a ;Jlia Orden del
tratar. ’

- Oficio en el
gue se convoca a
integrantes del

Personal Mecanismo.
Operativo . - Oensu
P 2.1 Elabora convocatoria. .
caso, oficio en el
gue se convoca
solamente a
integrantes del
Comité Consultivo.
- Correo
2.2 Remite convocatoria y orden del dia electronico
Via telefonica
Remite oficios a las areas de las que se | - Oficio
2.3 requiere su intervencion para el buen | - Memorandu
desarrollo de la reunién m
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., - Video
Secretaria 3 Desahogo, conduccibn y toma de Minuta de
: : acuerdos de la reunion .,

Ejecutiva reunion

Personal

Operativo

. - Minuta de
4 Minuta y toma de acuerdos i
reunion.
- Oficios o
. memorandum
Seguimiento de acuerdos tomados en .
4.1 ., enviados a las
reunion. X
personas titulares de
area.
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7. Glosario de Términos Jalisco

CEDHJ: Comisién Estatal de Derechos Humanos Jalisco.

IDHFT: Instituto de Derechos humanos Francisco Tenamaxtli

MP: Manual de Procedimientos.

SE: Secretaria Ejecutiva.

AC: Asociacion Civil.

Colectivo: Grupo de personas que, sin fines de lucro, se reinen con un fin comdn.

Fines de lucro: propdsito de producir dinero como consecuencia del desempefio

de una actividad.
Ente publico: Organismos que forman parte de la estructura de gobierno.

Instituciéon Académica: Institucion publica o privada de cualquier nivel que

imparta la docencia.

Capacitacién: Proceso que posibilita a las personas la apropiacion de ciertos
conocimientos capaces de modificar comportamientos de las personas y de la
organizacion a la que pertenecen. También se puede decir que es una
herramienta que posibilita el aprendizaje y por esto contribuye a la correccién de

actitudes del personal en el puesto de trabajo.

Promocién y divulgacion de los derechos humanos: son elementos
fundamentales para fortalecer el conocimiento y estudio de los mismos mediante la
focalizacion de esfuerzos con enfoque preventivo para contribuir a la proteccion y
defensa en la materia, y garantizar una verdadera cultura de respeto de los Derechos

Humanos entre los distintos sectores de la sociedad.
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8. Autorizacion del Documento

EL PRESENTE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
FUE APROBADO POR EL CONSEJO CIUDADANO EN SESION ORDINARIA 447/2023 CELEBRADA EL
15 DE NOVIEMBRE DE 2023, EN SU CARACTER DE ORGANO NORMATIVO INTERNO DE
CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 15, FRACCION || Y 28, FRACCION XV/|||, DE LA LEY DE LA
COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS JALISCO, POR TANTO, PUBLIQUESE EN LA PAGINA
OFICIAL DE LA INSTITUCION.

9. Transitorios

ESTE MANUAL SOLO ESTARA SUJETO A MODIFICACIONES EN RELACION CON LAS REFORMAS QUE
PUEDAN SUFRIR LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS QUE RIGEN LA ACTUACION DE LA COMISION
ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS JALISCO EN MATERIA DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONE:
ORGANICAS DE ESTA INSTITUCION,

Licenciada Luz d¢l Carmen Godinez Gonzalez
Presidenta de la CEDHJ y Consejo  Ciudadano

Licenciada Martha Ver ﬁuirartc Briseiio Licenciada Kathia Orozco Sanchez

Directora Administrativa Directora de Planeacion y Evaluacion
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